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ภาคผนวก  
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ภาคผนวก ก 

(พนักงานที่ปรึกษา และอาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา) 
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พนักงานที่ปรกึษา และอาจารย์นิเทศสหกจิศึกษา 

1.  พนักงานทีป่รึกษา (Job Supervisor)  

ชื่อ        : นางสาวณัฐพร หลีเส็ง 

ตำแหน่ง       : นักจดหมายเหตุชำนาญการ 

ข้อมูลติดต่อ   : เบอร์โทร 083-325-6712 

 

2.  อาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา 

  ชื่อ       : ผู้ช่วยศาสตราจารย ์วนิดา นเรธรณ์ 

  ตำแหน่ง      : อาจารย์ประจำสาขาวิชาสารสนเทศศาสตรแ์ละบรรณารักษศาสตร์ 

                   คณะมนษุยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

  ข้อมูลติดต่อ  : เบอร์โทร 098-095-6917 
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ภาคผนวก ข 

(แบบสอบถามความพึงใจในการจัดหมวดหมู่ทรัพยากรสารสนเทศฯ) 
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แบบสอบถามความพึงพอใจ 

การจัดหมวดหมู่ทรัพยากรสารสนเทศภายในห้องสมุดหอจดหมายเหตุแห่งชาติ 

เฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช 

โดยการใชร้ะบบอักษรย่อของช่ือกระทรวงว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 

 

คำชี้แจง 

 แบบสอบถามนี้มีวัตถุประสงค์เพื่อประเมินความพึงพอใจของผู้ ใช้บริการ ในส่วน

เจ้าหน้าที่ผลการประเมินและข้อเสนอแนะที่ได้จากแบบสอบถามนี้จะถูกนำไปประมวลผลในภาพรวม 

และนำผลไปใช้ในการปรับปรุงให้บริการของส่วนการเจ้าหน้าที่ให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้นต่อไป 

  จึงขอความรว่มมือจากทุกท่านที่ใช้บริการของส่วนการเจ้าหน้าที่ ให้ความอนุเคราะห์ในการ 

ตอบแบบสอบถามดังกล่าวนี้จะขอบคุณยิ่ง 

โปรดทำเครือ่งหมาย √ลงใน  ที่ตรงกับคำตอบของท่าน หรือ แสดงความพึงพอใจในการ 

 จัดหมวดหมู่ทรัพยากรสารสนเทศภายในห้องสมุดหอจดหมายเหต ุ

กรุณาระบุความพึงพอใจต่อระบบการจัดหมวดหมู่ทรัพยากรสารสนเทศฯ 

การจัดหมวดหมู ่ ระดับความพึงพอใจ 
มากที่สุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยมาก 

1. ความเป็นระเบียบในการจัดเกบ็
ทรัพยากรสารสนเทศ 

     

2. ความถูกต้องและเหมาะสมของ
ข้อมูล 

     

3. ความเหมาะสมกับโครงสร้างของ
องค์กร 

     

4. ความครอบคลุมกับทรัพยากร
สารสนเทศที่มอียู่ภายในห้องสมุด 

     

5. การอำนวยความสะดวกต่อการใช้งาน      

6. ความรวดเร็วในการจัดเรียง/จัดเก็บ      
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7. การตอบสนองต่อความต้องการของ
ผู้ใช้บริการ 

     

8. ความพึงพอใจโดยรวม      

 

ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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ภาคผนวก ค 

(ตัวอย่าง งานที่ปฏิบตัิ) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



99 
 

1. การจัดทำบันทึกประจำกล่อง 

แบบที่ สจช 19/2546 

สำนักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  บันทึกประจำกล่องเอกสาร 
รหัสเอกสาร หจภ ข1.2.1     กล่องที่ 1  ปึกที่ 1 – 8  
เรื่อง ประมวลข่าวในพระราชสำนัก – หนังสือพิมพ์ – พ.ศ. 2541 – พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว 
เอกสารหัวเรื่องนี้มีจำนวน   1   กล่อง  8  แฟ้ม 
การตรวจสอบเอกสาร 

ครั้งที ่ วัน เดือน ป ี การปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติงาน 
1 
 
2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

18 ธ.ค. 52 
 

12 ธ.ค. 62 
 

ตรวจสอบเลขหน้า จัดทำปกเอกสาร และเย็บ
ปึก จัดทำบันทึกประจำกล่อง 
ตรวจสอบเลขหน้า เปลี ่ยนแฟ้มใส่เอกสาร 
และเปลี่ยนกล่องใส่เอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นางธำรงลักษณ์ 
แสงนวกิจ 
 
นางสาวกาญจนา ภูกอง
ไชย 
นางสาวจันทร์กฤษณา 
จู 

      เจ้าหน้าที่จัดหมวดหมู่     นางวลัย เนาวโรจน์ 
             เจา้หน้าทีล่งบญัชเีอกสาร  นางสาวสุจิรา คำแก้ว 
      วัน เดือน ปี                 7 มีนาคม 2551 
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2. การลงทะเบียนรบัมอบเอกสาร 

ประเภทหน่วยงาน        ราชการ 

สังกัดหน่วยงาน               สำนักนายกรัฐมนตรี 

หน่วยงานเจ้าของเอกสาร   สำนักงานเสริมสร้างเอกลักษณ์ 
 

รับมอบ 

กล่องที่ ๑ เทปเบต้า จำนวน ๑๐ ม้วน  

๑. สารคดีทางสายพระราชไมตรี ม้วน ๑ ตอนที่ ๑-๑๓ 

๒. สารคดีทางสายพระราชไมตรี ม้วน ๑ ตอนที่ ๑-๑๑ 

๓. สารคดีทางสายพระราชไมตรี ม้วน ๒ ตอนที่ ๑๔-๒๖ 

๔. สารคดีทางสายพระราชไมตรี ม้วน ๒ ตอนที่ ๑๒-๒๒ 

๕. สารคดีทางสายพระราชไมตรี ม้วน ๓ ตอนที่ ๒๓-๓๕ 

๖. สารคดีทางสายพระราชไมตรี ม้วน ๓ ตอนที่ ๒๗-๓๙ 

๗. สารคดีทางสายพระราชไมตรี ม้วน ๓ ตอนที่ ๒๗-๓๙ 

๘. สารคดีทางสายพระราชไมตรี ม้วน ๔ ตอนที ่๔๐-๕๒ จำนวน ๒ ม้วน 

๙. สารคดีทางสายพระราชไมตรี ม้วน ๕ ตอนที่ ๔๘-๕๒ 

กล่องที่ ๒ เทปเบต้า จำนวน ๕๕ ม้วน 

๑. บุคคลและหน่วยงานดีเด่นของชาติ ประจำปี พ.ศ.๒๕๔๐ 

๒. คีตราชัน (ภาพยนตร์) 

๓. สารคดีเฉลิมพระเกียรติ พระเจ้าวรวงศ์เธอ  พระองค์เจ้าศรีรัศมิ์ฯ ตอนสายใยพระกรุณา พ.ศ.๒๕๔๙ 

๔. สารคดีเฉลิมพระเกียรติ พระเจ้าวรวงศ์เธอ  พระองค์เจ้าศรีรัศมิ์ฯ ตอนมิ่งขวัญกีฬาไทย พ.ศ.๒๕๕๐ 

๕. ทอรักร้อยไทย ตอนที่ ๒๑ ถึง ๓๐ 

๖. เครื่องบูชาอย่างไทย 

๗. สารคดีโทรทัศน์เฉลิมพระเกียรติ พระบาทสมเด็จพระจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว ในโอกาสวัน

พระบรมราชสมภพ ครบ ๒๐๐ ปี ๑๘ ตุลาคม ๒๕๔๗ 

๘. สารคดีเฉลิมพระเกียรติ สมเด็จพระเจ้าพี่นางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา ๑๖ พฤษภาคม ๒๕๔๗ 

๙. สารคดีเฉลิมพระเกียรติ พระเจ้าหลานเธอ พระองค์เจ้าพัชรกิติยาภา ตอน มณีจรัสแสง 

พ.ศ.๒๕๔๘ 
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๑๐.  สารคดีเฉลิมพระเกียรติ พระเจ้าหลานเธอ พระองค์เจ้าพัชรกิติยาภา ตอน สืบสายธาร

แห่งความ ยุติธรรม พ.ศ.๒๕๔๙ 

๑๑.   เฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว พ.ศ.๒๕๓๐ 

๑๒.  เครื่องแขวน 

๑๓.  สารคดีเทิดพระเกียรติสมเด็จพระเจ้าฯ พระบรมราชินีนาถ ชุด ทอรักร้อยไทย ตอนที่     

       ๓๑ ถึง ๔๐ จำนวน ๒ ม้วน 

๑๔.  สารคดีเทิดพระเกียรติสมเด็จพระเจ้าฯ พระบรมราชินีนาถ เนื่องในโอกาสพระราชพิธี

มหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษาครบ ๖ รอบ ๑๒ สิงหาคม ๒๕๔๗ ชุด ทอรักร้อยไทย ตอนที่  

       ๔๑ ถึง ๕๒ จำนวน ๒ ม้วน 

๑๕.  สารคดีเฉลิมพระเกียรติ พระเจ้าวรวงศ์เธอ พระองค์เจ้าศรีรัศมิ์ฯ ตอน รัศมีแห่งความ  

       งาม พ.ศ. ๒๕๔๘ 

๑๖.  สารคดีเฉลิมพระเกียรติ พระเจ้าหลานเธอ พระองค์เจ้าสิริวัณณวรี ตอน พิสุทธิ์แสงแห่ง  

       ดวงแก้ว 

๑๗.  สารคดีเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ตอน ในดวงใจนิรันดร์  

       ออกอากาศ วันที่ ๕ ธันวาคม ๒๕๔๙ 

๑๘.  สารคดีเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ตอน รากแก้วของไม้ใหญ่, ตอน  

       เสาเข็มของอาคารชีวิต, ตอน ดวงอาทิตย์ส่องใจไทยนิรันดร์ 

๑๙.  SHOWREEL AND PRODUCTION PROFILE (BANGKOK KHAJEE) 

๒๐.  สารคดีโทรทัศน์เฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เนื่องในวันเฉลิมพระ 

       ชนมพรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๔๗ เรื่อง “ความเรียบง่าย...สู่การพัฒนาที่ยั่งยืน” 

๒๑.  สารคดีเอกลักษณ์ไทย ชุด “เครื่องบูชา” ตอนที่ ๑-๑๐ 

๒๒.  สารคดีเอกลักษณ์ไทย ชุด “เครื่องบูชา” ตอนที่ ๑๑-๑๗ 

๒๓.  สารคดีเฉลิมพระเกียรติ พระเจ้าวรวงศ์เธอ  พระองค์เจ้าศรีรัศมิ์ฯ พระวรชายา  

       ในสมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร เนื่องในโอกาสวันคล้ายวันประสูติ   

       ๙ ธันวาคม ๒๕๔๘ ตอน รัศมีแห่งความงาม 

๒๔.  สารคดีเฉลิมพระเกียรติ พระเจ้าวรวงศ์เธอ  พระองค์เจ้าศรีรัศมิ์ฯ พระวรชายา 

       ในสมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร เนื่องในโอกาสวันคล้ายวันประสูติ   

       ๙ ธันวาคม ๒๕๔๙ ตอน สายใยพระกรุณา ออกอากาศวันที่ ๙ ธันวาคม ๒๕๔๙   

       จำนวน ๒ ม้วน 
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๒๕.  สารคดีเฉลิมพระเกียรติ พระเจ้าวรวงศ์เธอ  พระองค์เจ้าศรีรัศมิ์ฯ พระวรชายา ใน 

       สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร เนื่องในโอกาสวันคล้ายวันประสูติ ๙  

       ธันวาคม ๒๕๕๐  

๒๖.  สารคดีเฉลิมพระเกียรติ พระเจ้าวรวงศ์เธอ  พระองค์เจ้าศรีรัศมิ์ฯ พระวรชายา ใน 

       สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร เนื่องในโอกาสวันคล้ายวันประสูติ ๙    

       ธันวาคม ๒๕๕๑ ตอน ด้วยพลังแห่งรัก 

๒๗.  สารคดีเฉลิมพระเกียรติ พระเจ้าวรวงศ์เธอ  พระองค์เจ้าศรีรัศมิ์ฯ พระวรชายา ใน 

       สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร เนื่องในโอกาสวันคล้ายวันประสูติ ๙  

       ธันวาคม ๒๕๕๒ จำนวน ๒ ม้วน 

๒๘.  สารคดีเฉลิมพระเกียรติ พระเจ้าวรวงศ์เธอ  พระองค์เจ้าศรีรัศมิ์ฯ พระวรชายา ใน 

       สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร เนื่องในโอกาสวันคล้ายวันประสูติ ๙  

       ธันวาคม ๒๕๕๓ 

๒๙.  สารคดีเฉลิมพระเกียรติ พระเจ้าวรวงศ์เธอ  พระองค์เจ้าศรีรัศมิ์ฯ พระวรชายา ใน 

       สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร เนื่องในโอกาสวันคล้ายวันประสูติ ๙        

       ธันวาคม ๒๕๕๔ 

๓๐.  สารคดีเฉลิมพระเกียรติ พระเจ้าวรวงศ์เธอ  พระองค์เจ้าศรีรัศมิ์ฯ พระวรชายา ใน 

       สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร เนื่องในโอกาสวันคล้ายวันประสูติ ๙  

       ธันวาคม ๒๕๕๕ 

 

 

 

 

 

 

 

 

      ทะเบียนรับมอบ   ๗๑/๒๕๖๒                   .     วันเดือนป ี   ๒๒  พฤศจิกายน  ๒๕๖๒      ๒                       

      แฟ้มโต้ตอบ    (ร.๙) นร๐๑๐๙/๖๒             .     เอกสารอยู่ที่                                      . 
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ภาคผนวก ง 

(ภาพกิจกรรม) 
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1. งานบริหารเอกสาร/งานบันทึกเหตุการณ ์

 

ภาพ 1  เอกสารจดหมายเหตุจากสำนักงานเสริมสร้างเอกลักษณ์ของชาติ (เทปเบต้า) 

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 20 พฤศจิกายน 2562 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 

 

 

ภาพ 2  การลงรับเอกสารจดหมายเหตุจากสำนักงานเสริมสร้างเอกลักษณ์ของชาติ 

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 20 พฤศจิกายน 2562 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 
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2. งานจดหมายเหตลุายลักษณ์ 

 

ภาพ 3  กิจกรรมส่งท้ายปีเก่าต้อนรับปีใหม่  

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 20 ธันวาคม 2562 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 

 

 

ภาพ 4  การตกแต่งห้องทำงานต้อนรับเทศการปีใหม ่

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 20 ธันวาคม 2562 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 
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ภาพ 5  งานเลีย้งต้อนรับเทศการปีใหม่ ณ รา้นปั้นมือ 

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 26 ธันวาคม 2562 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 

 

 

ภาพ 5  รับประทานอาหารร่วมกับพี่ๆ ที่ทำงาน เนื่องในวันขึ้นปีใหม่ 2563 

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 26 ธันวาคม 2562 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 
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3. งานจดหมายเหตุดิจิทลั 

 

ภาพ 5  การสาธิตวิธีการแสกนภาพถ่าย (1) 

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 10 มกราคม 2563 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 

 

 

ภาพ 6  การสาธิตวิธีการแสกนภาพถ่าย (2) 

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 10 มกราคม 2563 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 
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4. งานสารสนเทศเพื่อการอนุรักษ์และบรกิาร 

 

ภาพ 7  การตอ้นรับและเป็นพ่ีเลี้ยงให้กับคณะครูและนักเรียนโรงเรียนสารสาส์นวิเทศคลองหลวง เข้า 

          ชมนิทรรศการถาวรของหอจดหมายเหตุฯ ในส่วนของพระราชประวัติ 

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 5 ธันวาคม 2563 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 

 

 

ภาพ 8  การต้อนรับและเป็นพี่เลี้ยงให้กับคณะครูและนักเรียนโรงเรียนสารสาส์นวิเทศคลองหลวง  

          เข้าชมนิทรรศการถาวรของหอจดหมายเหตุฯ ในสว่นของพระราชกรณียกิจ 

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 5 ธันวาคม 2563 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 



109 
 

 

 

ภาพ 9  การจดัเตรียมสถานที่สำหรับการประชุมหัวหน้าส่วนราชการฯ  

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 23 มกราคม 2563 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 

 

 

ภาพ 10  การทำงานร่วมกันกับนักศึกษาฝึกงานจากมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 23 มกราคม 2563 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 
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ภาพ 11  การจัดเตรียมอาหารว่างสำหรับการประชุมหัวหน้าส่วนราชการฯ 

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 23 มกราคม 2563 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 

 

 
 

ภาพ 12  การจัดเตรียมผลไมส้ำหรับการประชุมหัวหน้าส่วนราชการฯ 

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 23 มกราคม 2563 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 
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ภาพ 13  การแจกแผ่นพับก่อนเข้าชมนิทรรศการถาวรของหอจดหมายเหตุฯ (3) 

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 29 มกราคม 2563 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 

 

 

ภาพ 14  การต้อนรับและเป็นพ่ีเลี้ยงคณะครูและนักเรียนโรงเรียนสาธิตนวัตกรรมฯ เข้าชม 

  นิทรรศการถาวรของหอจดหมายเหตุฯ  

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 29 มกราคม 2563 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 
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ภาพ 15  การต้อนรับอาจารย์และนักศึกษาจาก ม.ศิลปากร เข้าดูงานของหอจดหมายเหตุฯ 

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 17 กุมภาพันธ์ 2563 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 

 

 

ภาพ 16 การต้อนรับและเป็นพี่เลี้ยงคณะครูและนักเรียนโรงเรียนสามโคก เข้าชมนิทรรศการถาวรของ   

           หอจดหมายเหตุฯ  

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 25 กุมภาพันธ์ 2563 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 
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5. งานโครงการ 

 

ภาพ 17  การสำรวจทรัพยากรสารสนเทศภายในห้องสมุดหอจดหมายเหตุแห่งชาติฯ 

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 22 มกราคม 2563 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9 

 

 

ภาพ 18  ทรัพยากรสารสนเทศภายในห้องสมุดหอจดหมายเหตุแห่งชาติฯ 

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 22 มกราคม 2563 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9     
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ภาพ 19  การตรวจสอบข้อมูลทางบรรณานุกรมของหนังสือ 

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 22 มกราคม 2563 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9     

 

 

ภาพ 16  ห้องสมุดหอจดหมายเหตุแห่งชาติฯ 

ที่มา:  ถ่ายเมื่อ 22 มกราคม 2563 ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติ ร.9  

 

 


