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บทท่ี 1 
บทน า 

 
 หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยเป็นหน่วยงานท่ีจัดเก็บและให้บริการเผยแพร่ทรัพยากร
สารสนเทศเกี่ยวกับประวัติของจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยและประวัติการอุดมศึกษาไทยท่ีส าคัญใน
รูปแบบต่าง ๆ เช่น หนังสือเก่าหายาก เอกสารจดหมายเหตุ ภาพถ่าย และส่ือวีดิทัศน์ ฯลฯ  

(หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย, 2561) 
 

รายละเอียดเก่ียวกับสถานที่ 
 หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยมีสถานท่ีต้ังและการประสานงานในการท างาน ดังนี้ 

 สถานท่ีประกอบการ  :  หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
           (Memorial Hall of Chulalongkorn University) 
 ท่ีต้ัง                   : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยมีสถานท่ีท าการ 2 แห่ง  ดังนี้  
                                       1. ตึกจักรพงษ์  2. ส านักงานห้องจดหมายเหตุ อยู่ในจุฬาลงกรณ์
           มหาวิทยาลัย ถ.พญาไท วังใหม่ ปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330 

 วันสถาปนา            :  26 มีนาคม พ.ศ.2531 
 โทรศัพท์               :  0-2218-7097 – 8 
                                       0-2218-4595 
 เวลาท าการ            :  เปิดบริการ วันจันทร์-วันศุกร์ เวลา 8.00 - 16.00 น.   
           เว็บไซต์                :  http://www.memohall.chula.ac.th 

 เฟซบุก๊เพจ            :  หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  
                                     ตึกจักรพงษ์หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

ภาพท่ี 1 ตึกจกัรพงษ ์

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาพท่ี 2 อาคารบรมราชกมุารี 

ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 16 มกราคม พ.ศ. 2563 ณ อาคารบรมราชกุมารี 
 
 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

ภาพท่ี 3 แผนที่แสดงที่ตั้งของหอประวติัจุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 

ท่ีมา : มหาวิทยาลัยจุฬาลงกรณ์. ออนไลน์. 2563 

 
ประวัติความเป็นมาของหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
 การจัดต้ังหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยมีประวัติความเป็นมา ดังรายละเอียดดังนี้  
 ก่อนการจัดต้ังเป็นหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
  ในการจัดงานฉลอง 50 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เมื่อวันท่ี 26 มีนาคม พ.ศ.2510 

มหาวิทยาลัยได้มอบหมายให้ ศาสตราจารย์รอง ศยามานนท์ รองอธิการบดี ฝ่ายปกครองและคณบดี
คณะอักษรศาสตร์ รวบรวมเอกสารและส่ิงของท่ีมีคุณค่าต่อประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยขึ้น ใน
ครั้งนั้นได้จัดท าหุ่นจ าลองขนาดเล็กแสดงวิวัฒนาการเครื่องแบบนิสิตจุฬาฯ ไว้ 1 ชุด รวมท้ังเอกสาร
ส าคัญของจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยไว้จ านวนหนึ่ง ในปี พ.ศ. 2529 ศาสตราจารย์ดร.เกษม สุวรรณกุล 
อธิการบดีได้มอบให้รองศาสตราจารย์ บุญวัฒน์ วีสกุล พิจารณาเรื่องการรวบรวมเอกสารและส่ิงของท่ี

มีคุณค่าต่อประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย อีกครั้ง ในครั้งนั้นได้มีการจัดต้ังโครงการรวบรวมข้อมูล
ประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยพร้อมกับแต่งต้ังคณะกรรมการรวบรวมข้อมูลฯ ขึ้นคณะหนึ่ง มีรอง

ศาสตราจารย์ บุญวัฒน์ วีสกุล เป็นประธาน 
 



 
 

 
  เมื่อได้รวบรวมเอกสารและส่ิงของจ านวนหนึ่ง มหาวิทยาลัยจึงจัดต้ังโครงการ

รวบรวมและแสดงประวัติจุฬาฯ และแต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินการดังกล่าวขึ้นคณะหนึ่งมีรอง
ศาสตราจารย์บุญวัฒน์ วีสกุล เป็นประธาน ต่อมามหาวิทยาลัยได้จัดต้ังโครงการหอประวัติจุฬาลงกรณ์
มหาวิทยาลัยข้ึนมีคณะ กรรมการรับผิดชอบด าเนินการ และมี รองศาสตราจารย์  
อ าพน นะมาตร์ เป็นประธาน 
 โครงการจัดต้ังหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยอนุมัติเงินผลประโยชน์จ านวน 2.5 ล้านบาท เพื่อปรับปรุง
ตึกจักรพงษ์ ซึ่งเคยใช้เป็นสโมสรนิสิตและองค์การบริหารนิสิตจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย (อบจ.) เพื่อ

จัดต้ังเป็นหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ในการนี้มหาวิทยาลัยได้แต่งต้ังคณะกรรมการ
เตรียมการจัดต้ังหอประวัติ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยขึ้นมี รองศาสตราจารย์ อ าพน นะมาตร์ เป็น

ประธาน 
  เมื่อการซ่อมแซมตึกจักรพงษ์ เสร็จเรียบร้อยและจัดแสดงนิทรรศการประจ าแสดง
ประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย กับห้องเก็บเอกสารประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย และห้องท างาน 
มหาวิทยาลัยได้กราบบังคมทูลสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี เสด็จพระราช
ด าเนินมาเป็นองค์ประธานพิธีเปิดหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เมื่อวันท่ี 26 มีนาคม พ.ศ. 

2531 
  ส่วนห้องด้านทิศใต้ของอาคารหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยจัดให้ เป็นฝ่าย
จดหมายเหตุประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ซึ่งมีเอกสารและวัตถุท่ีมีคุณค่าต่อประวัติจุฬาลงกรณ์
มหาวิทยาลัยเป็นจ านวนมากอาจท าให้อาคารไม่สามารถรองรับน้ าหนักได้ ใน พ.ศ. 2542 จุฬาลงกรณ์
มหาวิทยาลัยจึงอนุญาตให้ใช้สถานท่ี ช้ัน 15 อาคารบรมราชกุมารี เป็นส านักงานห้องจดหมายเหตุ 

เก็บเอกสารและวัตถุมี ค่าต่อประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ดังนั้นหอประวัติจุฬาลงกรณ์
มหาวิทยาลัย จึงมีสถานท่ีท างานแยกเป็น 2 แห่งคือท่ี ตึกจักรพงษ์ ซึ่งเป็นท่ีต้ังของส านักงานและ
พิพิธภัณฑ์ และท่ี ช้ัน 15 อาคารบรมราชกุมารี ซึ่งใช้เป็นห้องจดหมายเหตุ จัดเก็บและให้บริการ
เอกสารของฝ่ายจดหมายเหตุหอประวัติจุฬาฯ ต้ังแต่นั้นมา 

 
 
 
 

 



 
 

 
ที่ต้ังของหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
 ปัจจุบนัหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยมีสถานท่ีท าการแยกเป็น 2 แห่งคือ ตึกจักรพงษ์  

อยู่ตรงข้ามหอนาฬิกา อยู่ระหว่างคณะวิทยาศาสตร์และวิศวกรรมศาสตร์ ใช้เป็นสถานท่ีท างาน

ส านักงาน จัดนิทรรศการถาวรและช่ัวคราว และเป็นพิพิธภัณฑ์แสดงส่ิงของท่ีมีคุณค่าในการให้ข้อมูล

เกี่ยวกับประวัติ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย และห้องเอกสารจดหมายเหตุ ช้ัน 15 อาคารบรมราชกุมารี 

อยู่ระหว่างคณะศิลปกรรมศาสตร์และอาคารมหาจักรีสิรินธร  ซึ่งเป็นสถานท่ีเก็บเอกสาร หนังสือ    

ส่ือโสตทัศน์ต่าง ๆ และให้บริการเอกสารจดหมายเหตุ หนังสือ และส่ีอโสตทัศน์ต่าง ๆ  

แนะน าสถานที่หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
 สถานท่ีให้บริการของหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยมี 2 สถานท่ี ดังนี้ 

 ตึกจักรพงษ์  

  ชั้นล่าง  
   ใช้เป็นส่วนท่ีจัดนิทรรศการหมุนเวียน เช่น นิทรรศการวันสถาปนาจุฬาลงกรณ์
มหาวิทยาลัย นิทรรศการรับน้องใหม่ / ไหว้ครู นิทรรศการงานวันพระราชทานปริญญาบัตร งานวัน
ปิยมหาราช  นิทรรศการวันมหาธีรราชเจ้าและนิทรรศการพิเศษตามแต่โอกาส  

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพท่ี 4 ภาพบรรยากาศชั้นล่างของตึกจกัรพงษ ์

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561 

 



 
 

 
  ชั้นบน  

  ห้องโถงซึ่งเรียกเป็นทางการว่า "ห้องโถงเฉลิมพระเกียรติ" ส าหรับจัดนิทรรศการ
ถาวร มีพระบรมฉายาสาทิสลักษณ์ 5 รัชกาล ซึ่งเป็นพระบรมราชูปถัมภกแห่งจุฬาลงกรณ์มหา
วิทยาลัยคือ พระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว พระบาทสมเด็จพระมงกุฎเกล้าเจ้าอยู่หัว 
พระบาทสมเด็จพระปกเกล้าเจ้าอยู่หัว พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวอานันทมหิดล พระบาทสมเด็จ
พระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช ห้องพระราชประวัติและพระประวัติสมเด็จเจ้าฟ้าพระอาจารย์ 4 

พระองค์ และห้องพระประวัติสมเด็จฯ เจ้าฟ้าจักรพงษ์ภูวนาถ กรมหลวงพิชนุโลกประชานาถ และ
พระเจ้าวรวงศ์เธอพระองค์เจ้าจุลจักรพงษ์  

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพท่ี 5 ภาพบรรยากาศชั้นบนของตึกจกัรพงษ ์

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561 
 
 
 
 

 
 

 
 



 
 

 
 อาคารบรมราชกุมารี ชั้น 15    

  ฝ่ายจดหมายเหตุและฝ่ายสารสนเทศ ฝ่ายจดหมายเหตุ จะจัดหาและให้บริการ
หนังสือเอกสารจดหมายเหตุของจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เช่น ทะเบียนประวัติข้าราชการ เอกสาร
บุคคล กฎหมาย ระเบียบ ค าส่ังรายงานการประชุม เอกสารแผ่นพับ จุลสาร วารสาร หนังสือ ภาพถ่าย 
ฟิล์มสไลด์, เทป, วีดิทัศน์, วีซีดี, วีดีโอ ฝ่ายสารสนเทศ ท างานประสานกับฝ่ายจดหมายเหตุเพื่อจัดท า
เอกสารลงในระบบดิจิตอล 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 

ภาพท่ี 6 ภาพบรรยากาศภายในหอ้งใหบ้ริการ อาคารบรมราชกุมารี ชั้น 15   

ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 3 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2563 ณ ห้องส านักงานหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

 

 
 
 
 
 

 
 
 

 



 
 

 
การบริหารงานของหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

 การบริหารงานของหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยออกเป็น 2 ช่วง ดังนี้ 
 ในช่วงแรก หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เป็นหน่วยงานขึ้นอยู่กับฝ่ายบริหารของ
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย มีรองอธิการบดีฝ่ายบริหารเป็นคนดูแล ต่อมาในปี พ.ศ. 2545 หอประวัติ
จุฬาฯ อยู่ภายใต้การบริหารงานของรองอธิการบดี ด้านศิลปวัฒธรรม มหาวิทยาลัยได้แต่งต้ังอาจารย์ผู้
มีความรู้ทางประวัติศาสตร์ผู้มีความรู้ทางประวัติศาสตร์เป็นผู้อ านวยการตามวาระ (ดังแผนภูมิท่ี 1) 

ภาพท่ี 7 แผนภูมิท่ี 1 แผนภูมิการบริหารงานภายในของหอประวัติจุฬาฯต้ังแต่ พ.ศ. 2531-2556 

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561 



 
 

     1. งานบริการ ท าหน้าท่ีด้านการเงิน งบประมาณ ธุรการ บุคคล ประชาสัมพันธ์ 
และวิเทศสัมพันธ์ รวมท้ังจัดการประชุมเชิงปฏิบัติการ วางแผนพัฒนาหอประวัติจุฬาฯ จัดเสวนา

วิชาการ การแข่งขันตอบปัญหาส าหรับนักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย จัดรายการวิทยุ  
“รู้สึก รู้ชัด กับหอประวัติจุฬาฯ” ออกอากาศทางเอฟเอ็ม 101.5 สถานีวิทยุจุฬาฯ เป็นประจ าตลอด
ท้ังปี เพื่อให้ความรู้เกี่ยวกับประวัติอุดมศึกษาไทยในระยะแรก  
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
ภาพท่ี 8 การประชุมเชิงปฏิบัติการ วางแผนพัฒนาหอประวัติจุฬาฯ 

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

ภาพท่ี 9 การจัดรายการวิทยุ “รู้สึก รู้ชัด กับหอประวัติจุฬาฯ” 

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561 



 
 

      2. งานจดหมายเหตุ ท าหน้าท่ีเก็บรวบรวม จัดระบบ และให้บริการค้นคว้า
ข้อมูลจากเอกสารขั้นต้น เช่น เอกสารจดหมายเหตุ สมุดทะเบียนข้าราชการ รูปภาพ ฟิล์ม สไลด์  

วีดิทัศน์ รวมทั้ง หนังสือท่ีเกี่ยวข้องกับประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย และเรื่องท่ีเกี่ยวเนื่องกับ 
พระบรมวงศานุวงศ์ บุคคลส าคัญ และประวัติอุดมศึกษาของไทยในระยะแรก เพื่อบริการสังคมท้ัง
ภายในและต่างประเทศ 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

ภาพท่ี 10 การซ่อมหนงัสือเก่า 
ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561  

 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพ ท่ี 

11  การใหบ้ริการคน้ควา้ขอ้มูลใหก้บัผูใ้ชบ้ริการ 

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561 



 
 

     3. งานพิพิธภัณฑ์ ท าหน้าท่ีสืบสานและท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรมไทย ด าเนินการ
จัดเก็บและจัดแสดงเอกสาร ภาพถ่าย ส่ิงของท่ีมีคุณค่าเกี่ยวกับประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

ประวัติอุดมศึกษาของไทยในระยะแรก ด้วยการน าเสนอในรูปแบบนิทรรศการประจ า นิทรรศการ
พิเศษตามวาระส าคัญของมหาวิทยาลัยและของชาติ โดยเฉพาะในวาระพิเศษของพระบรมราชูปถัมภ์
แห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ตลอดจนจัดระบบงานพิพิธภัณฑ์  
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

ภาพท่ี 12 นิทรรศการพิเศษตามวาระส าคญัของมหาวทิยาลยัและของชาติ   

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพ ที่ 
13 เอกสารส าคญัที่จดัแสดงในพพิธิภณัฑ ์

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561  



 
 

     4. งานสารสนเทศ ท าหน้าท่ีเผยแพร่ข้อมูลหอประวัติจุฬาฯ ด้วยการจัดท า
เว็บไซต์และจัดท าส่ือส่ิงพิมพ์เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย และเรื่องราวท่ี

เกี่ยวเนื่องกับพระบรมวงศ์ บุคคลส าคัญ และประวัติอุดมศึกษาของไทยในระยะแรก เพื่อบริการสังคม
ท้ังภายในและต่างประเทศ 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

ภาพที่ 14 ตวัอยา่งหนงัสือที่หอประวติัจุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยัจดัพมิพข์ึ้นเพือ่เผยแพร่ความรู้ 

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561 

 
     5. งานประกันคุณภาพ ท าหน้าท่ีจัดการประกันคุณภาพให้เป็นระบบ มีการ
ประเมินผลงานวิเคราะห์ความเส่ียงของหน่วยงาน และจัดท ารายงานประกันคุณภาพประจ าปี ซึ่งการ
ด าเนินงานของหอประวัติจุฬาฯ ตลอดระยะเวลาท่ีผ่านมา เมื่อมหาวิทยาลัยได้รับมาตรฐานการ

ด าเนินงานของหอประวัติจุฬาฯ  เมื่อวันท่ี 16 มกราคม พ.ศ. 2547 ต่อมาเมื่อได้รวบรวมข้อมูลจาก
การด าเนินงานอย่างมีประสิทธิผลของแต่ละฝ่ายและส่งผลงานคุณภาพเข้าร่วมโครงการรางวัลคุณภาพ
แห่งจุฬาลงฯ ระดับ CU-Quality Prize ประจ าปี พ.ศ. 2550 ปรากฏว่า หอประวัติจุฬาฯ ได้รับรางวัล
คุณภาพแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ระดับ CU-Quality Prize ประจ าปี พ.ศ. 2550 ซึ่งเป็นรางวัล
ชนะเลิศ รางวัลประเภทท่ี 1 การบริการท่ีประทับใจ เมื่อวันท่ี 14 ธันวาคม พ.ศ. 2550 

 
 

 
 



 
 

  ต่อมาใน พ.ศ. 2556 ได้มีการเปล่ียนแปลงโครงสร้างการบริหารตามข้อบังคับจุฬาลงกรณ์ว่า
ด้วยการแบ่งหน่วยงานภายในส านักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2556 ก าหนดให้หอประวัติจุฬาลงกรณ์

มหาวิทยาลัยเป็นหน่วยงานระดับหน่วย ภายใต้ส านักบริหารศิลปวัฒนธรรมซึ่งเป็นหน่วยงานระดับ
ส านักงานสนับสนุนการสร้างผลผลิตหลักของมหาวิทยาลัย กล่าวคือ หอประวัติจุฬาฯ เป็นหน่วยงาน
ส่วนหนึ่งของส านักบริหารศิลปวัฒนธรรม มีผู้อ านวยการหอประวัติจุฬาฯ ซึ่งเป็นผู้บริหารงานโดยตรง 
และขึ้นกับผู้อ านวยการส านักบริหารศิลปวัฒนธรรม มีบุคลากรประจ าหกคน และอาจารย์ผู้เช่ียวชาญ
สามคนซึ่งโครงสร้างการบริหารดังกล่าวยังคงใช้มาจนถึงปัจจุบัน (ดังแผนภูมิท่ี 2)  

ภาพที่ 15 แผนภูมิที่ 2 แผนภูมิการบริหารงานภายในของหอประวตัิจุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยัตั้งแต่พ.ศ. 2556 – ปัจจุบนั 

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561   



 
 

  โครงสร้างของหอประวัติจุฬาฯ ท่ีปรับเปล่ียนใหม่นี้ ท าให้เกิดการปรับส่วนงานของ
หอประวัติจุฬาฯ เหลือสามส่วนงาน ได้แก่ งานบริหาร งานจดหมายเหตุ และงานพิพิธภัณฑ์ซึง่แต่ละ

ส่วนงานมีภาระหน้าท่ีความรับผิดชอบดังนี้  
  1. งานบริหาร ท าหน้าท่ีด้านการเงิน งบประมาณ พัสดุ ธุรการ บุคคล ประชาสัมพันธ์ 
วิเทศสัมพันธ์ จัดเสวนาวิชาการ จัดรายการวิทยุ “สามย่านบ้านฉัน” ช่วงรู้สึกรู้ชัดกับหอประวัติจุฬาฯ 
ออกอากาศทางเอฟเอ็ม 101.5 สถานีวิทยุจุฬาฯ ในวันพฤหัสบดีสุดท้ายของเดือน ด าเนินการเผยแพร่
ข้อมูลหอประวัติจุฬาฯ ด้วยการท าเว็บไซต์ จัดท าส่ือส่ิงพิมพ์เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับประวัติจุฬาฯ 

ประวัติการอุดมศึกษาของไทยในระยะแรก เรื่องท่ีเกี่ยวเนื่องกับพระบรมวงศานุวงศ์ บุคคลส าคัญ เพื่อ
บริการสังคมท้ังภายในและต่างประเทศ จัดท าแผนและรายงานผลการบริหารความเส่ียงฯ ของ

หน่วยงาน 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 16  การจดัรายการวทิยุ “สามย่านบา้นฉัน” ช่วงรู้สึกรู้ชดักบัหอประวตัิจุฬาฯ 

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561 
 
     2. งานจดหมายเหตุ ท าหน้าท่ีเก็บรวบรวม จัดระบบ และให้บริการค้นคว้าข้อมูล
ด้านเอกสารช้ันต้น เช่น เอกสารจดหมายเหตุ สมุดทะเบียนประวัติข้าราชการ รูปภาพ ฟิล์ม สไลด์ วีดิ

ทัศน์รวมถึงหนังสือท่ีเกี่ยวข้องกับประวัติจุฬาฯ ประวัติการอุดมศึกษาของไทยในระยะแรกและบุคคล
ส าคัญด้วยการเผยแพร่ข้อมูลผ่านส่ือออนไลน์สองช่องทาง  



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

ภาพที่ 17 งานจดหมายเหต ุ

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561  
 
     3. งานพิพิธภัณฑ์ ท าหน้าท่ีจัดนิทรรศการประจ าและนิทรรศการหมุนเวียนตาม
วาระส าคัญต่าง ๆ ของจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย รวมถึงวาระส าคัญของชาติ ในปัจจุบันได้จัดเก็บ
ส่ิงของทรงคุณค่าและวัตถุพิพิธภัณฑ์ท่ีได้รวบรวมมาจากหน่วยงานในมหาวิทยาลัย นิสิตเก่า รวมถึง

บุคคลภายนอกน ามามอบให้ ซึ่งประวัติจุฬาฯ ได้ด าเนินการอนุรักษ์ตามสภาพของวัตถุตลอดมา 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 18 การเขา้เยี่ยมชมพิพิธภณัฑจ์ากบุคคลภายนอก 

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 256 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 19 ตวัอย่างส่ิงของทรงคุณค่าพพิิธภณัฑท์ี่ไดร้วบรวมไว ้

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561 
 
การให้บริการทางวิชาการ 
 การให้บริการทางวิชาการ ประกอบด้วย การให้บริการสืบค้นข้อมูล การเยี่ยมชมและศึกษาดู
งาน การให้ค าปรึกษา และการอบรมมัคคุเทศก์น าชมจุฬาฯ มีรายละเอียดดังนี้ 

 1. การให้บริการสืบค้นข้อมูล 

  สืบเนื่องจากจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยแห่งแรกของประเทศท่ีได้มีการยกสถานะเป็น
สถาบันอุดมศึกษาต้ังแต่ พ.ศ. 2459 จุฬาฯ จึงเป็นสถาบันอุดมศึกษาท่ีมีประวัติยาวนานมากกว่า
สถาบันอุดมศึกษาแห่งใด ซึ่งในช่วงแรกที่ได้มีการด าเนินการจัดต้ังเป็นโรงเรียนข้าราชการพลเรือนของ

พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว รวมถึงระยะท่ีจัดต้ังเป็นจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยในยุคแรกนั้น 
มหาวิทยาลัยได้รับพระมหากรุณาธิคุณจากองค์พระบรมราชูปถัมภกแต่ละพระองค์ รวมถึงได้รับพระ
กรุณาธิคุณจากองค์พระบรมวงศานุวงศ์ในการด าเนินการจัดต้ังและบริหารกิจการภายในให้มีความ
เข้มแข็ง เป็นระบบ ส่ิงเหล่านี้ได้รับกาบันทึกไว้ในเอกสารต่าง ๆ เช่น บันทึกภายใน จดหมาย เอกสาร
ภายในหน่วยงาน หนังสือกราบบังคมทูล ประกาศ ค าส่ัง ฯลฯ ซึ่งปัจจุบัน หอประวัติจุฬาฯ ได้จัดเก็บ

เอกสารเหล่านี้ไว้เป็นเอกสารจดหมายเหตุ รวมทั้งยังได้จัดเก็บข้อมูลเอกสารเหล่านี้ไว้ในรูปแบบดิจิทัล
เพื่อให้ผู้ใช้บริการได้เข้าถึงเอกสารจดหมายเหตุโดยไม่ต้องดูจากเอกสารตัวจริง ถือเป็นการอนุรักษ์

และยืดอายุการใช้งานเอกสารด้วย 
 



 
 

 2. การเข้าเย่ียมชมหอประวัติจุฬาฯ 
  นอกจากการให้บริการสืบค้นข้อมูลของฝ่ายจดหมายเหตุท่ีช้ัน 15 อาคารบรมราช

กุมารีแล้ว หอประวัติจุฬาฯ ตึกจักรพงษ์ ยังเป็นสถานท่ีจัดแสดงส่ิงคุณค่าของมหาวิทยาลัยและจัด
แสดงนิทรรศการมุนเวียนกี่ยวกับประวัติของมหาวิทยาลัยอีกด้วย ซึ่งท่ีผ่านมา มีหน่วยงานจากท้ัง
ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยแวะเวียนมาเยี่ยมชมและรับทราบถึงประวัติความเป็นมาของจุฬาฯ 
อีกท้ังยังได้ชมส่ิงทรงคุณค่า เช่น พระเกี้ยวองค์จ าลองซึ่งเป็นสัญลักษณ์ของมหาวิทยาลัยแวะเวียนมา
เย่ียมชมและรับทราบถึงประวัติความเป็นมาของจุฬาฯ อีกท้ังยังได้ชมส่ิงทรงคุณค่า เช่น พระเกี้ยวองค์

จ าลองซึ่งเป็นสัญลักษณ์ของมหาวิทยาลัยด้วย ท้ังนี้ในปัจจุบัน นอกจากจะมีหน่วยงานจากในประเทศ
เข้าเย่ียมชมแล้ว ยังมีคณะจากต่างประเทศขอเข้าเย่ียมชมหอประวัติจุฬาฯ เป็นจ านวนมากขึ้นเรื่อย ๆ  

  นอกจากนี้ หอประวัติจุฬาฯ ยังท าหน้าท่ีเป็นตัวแทนของจุฬาฯ ในการน าอาคันตุกะ
ผู้มาเยือนจุฬาฯ เยี่ยมชมสถานท่ีภายใน ซึ่งมีคุณค่าทางด้านภูมิศาสตร์ ประวัติศาสตร์ ศิลปกรรม 

สถาปัตยกรรม ตลอดจนสะท้อนให้เห็นถึงประวัติความเป็นมาท่ียาวนานและน่าภูมิใจของมหาวิทยาลัย 
ซึ่งหอประวัติจุฬาฯ ช่ือว่า “โครงการมัคคุเทศก์น าชมจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย” ในหลักสูตรภาค
ภาษาไทยและภาษาอังกฤษขึ้นหลายรุ่น ซึ่งนิสิตท่ีผ่านการอบรม สามารถเป็นตัวแ ทนของ
มหาวิทยาลัยในการต้อนรับและน าชมสถานท่ีภายในจุฬาฯ ได้อย่างดี 

 ภาพท่ี 20 การเขา้เยีย่มชมพิพิธภณัฑจ์ากบุคคลภายนอก 

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561 
 
 



 
 

 
 3. บริการให้ค าปรึกษา 

  ตลอดระยะเวลา 30 ปีท่ีผ่านมา หอประวัติจุฬาฯ ได้รับความเช่ือถือและเป็นแหล่ง
อ้างอิงแก่หน่วยงานและบุคคลท่ีมีข้อค าถามเกี่ยวกับประวัติจุฬาฯ ไม่ว่าจะเป็นข้อค าถามเกี่ยวกับ
ประวัติคณะ ประวัติบุคล และเหตุการณ์ส าคัญต่างๆ ซึ่งได้มีการขอความอนุเคราะห์ด้วยการโทรศัพท์
มาสอบถามและเข้ามาปรึกษาอาจารย์สวัสด์ิ จงกล ผู้เช่ียวชาญด้านประวัติจุฬาฯ เพื่อขอข้อมูลและ
ซักถามปัญหาท้ังในลักษณะสัมภาษณ์ขอข้อมูลและปรึกษาขอความคิดเห็น ซึ่งท่ีผ่านมาได้มีหน่วยงาน

ของความอนุเคราะห์ในรูปแบบของบทความลงในส่ือพิมพ์และสัมภาษณ์ลงส่ือในช่องทางต่าง ๆ ท้ังนี้ 
หน่วยงานท่ีขอความอนุเคราะห์ต่างๆได้รับข้อมูลความรู้ท่ีพึ่งพอใจและยังได้ขออนุญาตอ้างอิงเพื่อ

ความน่าเช่ือถืออีกด้วย 

  

ภาพที่ 21 คุณวรีณา โอฬารรักษธ์รรม นิสิตเก่าคณะอกัษรศาสตร์ ขอค าปรึกษาเก่ียวกบัขอ้มูล 

   ประวตัิจุฬาฯ เพื่อจดัท าวดีิทศัน์งานคืนสู่เหยา้อกัษรฯ เม่ือวนัที่ 22 ธันวาคม พ.ศ. 2560 

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561 
 

 
 
 

 



 
 

 4. การจัดอบรมมัคคุเทศก์น าชมจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
  นอกจากจะมีความส าคัญทางวิชาการในฐานะมหาวิทยาลัยแห่งแรกของประเทศ ใน

ด้านสถานท่ี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยก็มีคุณค่าต่อการเย่ียมชมเป็นอย่างมากเช่นกัน เพราะเป็นแหล่ง
รวมคุณค่าทางด้านประวัติศาสตร์ ภูมิปัญญา สถาปัตยกรรม ศิลปกรรม ตลอดจนภูมิทัศน์ ดังนั้นจึง
สมควรเปิดโอกาสให้บุคลากร นิสิต อาคันตุกะของมหาวิทยาลัย ตลอดจนบุคคลท่ัวไปท่ีมีความสนใจ
ได้เข้าเยี่ยมชมสถานท่ีส าคัญต่าง ๆ ในมหาวิทยาลัย ด้วยเหตุนี้จึงจัดโครงการมัคคุเทศก์น าชม
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยข้ึน เพื่อให้ผู้เย่ียมชมได้รับทราบข้อมูลท่ีถูกต้องซึ่งจะเป็นหนทางหนึ่งในการ

เผยแพร่เกียรติภูมิของมหาวิทยาลัยสู่สังคมด้วย  
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 22  การจดัอบรมมคัคุเทศก์น าชมจุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยัให้แก่นักศึกษา 

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561 

 
ทรัพยากรสารสนเทศที่จัดเก็บและให้บริการ 
 ทรัพยากรสารสนเทศในหอประวัติจุฬาฯ ให้บริการสืบค้น ประกอบด้วย เอกสารจดหมายเหตุ 
หนังสือ ส่ือส่ิงพิมพ์ ส่ือโสตทัศน์ และส่ืออิเล็กทรอนิกส์ ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 
 1. เอกสารจดหมายเหตุและส่ือโสตทัศน์ 

  เอกสารจดหมายเหตุท่ีหอประวัติจุฬาฯ ให้บริการสืบค้น ประกอบด้วย เอกสาร
จดหมายเหตุของมหาวิทยาลัยท่ีมีคุณค่าทางประวัติศาสตร์ ซึ่งหอประวัติจุฬาฯ ได้จัดเก็บเอกสาร

ทรงคุณค่าต้ังแต่ พ.ศ. 2440 - ปัจจุบัน ท้ังนี้ หอประวัติจุฬาฯ ได้ด าเนินการจัดเก็บเอกสารส าคัญของ
หอประวัติจุฬาฯ โดยเริ่มต้ังแต่เอกสารการด าเนินการในขณะท่ีเป็นส านักฝึกหัดวิชาข้าราชการฝ่าย 



 
 

พลเรือน การวางศิลา พระฤกษ์อาคารบัญชาการของมหาวิทยาลัย (อาคารมหาจุฬาลงกรณ์) 
การด าเนินงานของกรรมการด าริรูปการ ประวัติการจัดต้ังและการด าเนินงานของคณะต่าง ๆ ใน

มหาวิทยาลัย ประวัติอาคารสถานท่ี ประวัติบุคคลส าคัญของมหาวิทยาลัยและกิจกรรมท่ีส าคัญของ
นิสิต ซึ่งฝ่ายงานเอกสารจดหมายเหตุได้จัดการระบบแก่สารและจัดเก็บในรูปแบบดิจิทัล เพื่อให้
ผู้ใช้บริการเข้าถึงเอกสารดังกล่าวได้อย่างรวดเร็ว และคงการอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุให้มีอายุการ
ใช้งานได้อย่างยืนยาว นอกจากนี้ หอประวัติจุฬาฯ ยังได้จัดเก็บประวัติข้าราชการในรูปแบบของสมุด
และแฟ้ม รวมถึงมีภาพถ่ายและส่ือโสตทัศน์ต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับบุคคลส าคัญ อาคารสถานท่ี และ

เหตุการณ์ต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย เช่น การรับพระราชทานปริญญาบัตร กิจกรรมครบรอบวาระ
ส าคัญของมหาวิทยาลัย การเสด็จมาเยือนของพระบรมวงศานุวงศ์ การต้อนรับพระราชอาคันตุกะและ

อาคันตุกะของมหาวิทยาลัย และภาพยนตร์เก่าท่ีบันทึกเหตุการณ์ส าคัญต่าง ๆ ข้อมูลแต่ละประเภท
ได้บันทึกในรูปแบบของฟิล์ม ฟิล์มสไลด์ วีดีทัศน์ วีดีโอ เทปคาสเซ็ท ซีดีและดีวีดี เพื่อให้บริการแก่

ผู้สนใจท่ีมาสืบค้นข้อมูลอีกด้วย  

ภาพที่ 23 เอกสารจดหมายเหตุและส่ือโสตทศัน์ 

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2561 
 

 
 
 

 



 
 

 2. ส่ือส่ิงพิมพ์ 
  หอประวัติจุฬาฯ ให้บริการหนังสือซึ่งเกี่ยวกับประวัติของจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

ประวัติการอุดมศึกษาไทยในระยะแรก ประวัติคณะและหน่วยงานต่าง ๆ ในมหาวิทยาลัย หนังสือ
เกี่ยวกับสถาบันพระมหากษัตริย์ซึ่งเป็นพระบรมราชูปถัมภกแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย หนังสือ
พระราชนิพนธ์ของสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี พระบรมวงศานุวงศ์ หนังสือ
ส าคัญของมหาวิทยาลัยซึ่งออกในวาระต่าง ๆ เช่น หนังสือมหาวิทยาลัย หนังสือชุมนุมจุฬาฯ หนังสือ
พระราชพิธีพระราชทานปริญญาบัตร หนังสือรุ่นของของบัณฑิตคณะต่าง ๆ หนังสือครบรอบของคณะ

ต่าง ๆ และหนังสือเก่าหายาก ด้วยการจัดหมวดหมู่ตามระบบทศนิยมดิวอี้  ส่วนหนังสือของ
มหาวิทยาลัยจะแบ่งตามช่ือย่อของแต่ละคณะต่าง ๆ และได้แยกหนังสือท่ีเป็นพระราชนิพนธ์และ

หนังสือท่ีเกี่ยวเนื่องกับพระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว พระบาทสมเด็จพระมงกุฎเกล้า
เจ้าอยู่หัว พระบาทสมเด็จพระปกเกล้าเจ้าอยู่หัว  พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช

บรมนาถบพิตร และสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี ออกมาเก็บไว้ในช้ันหนังสืออีก
ส่วนหนึ่ง ซึ่งในขณะนี้ ทางหอประวัติจุฬาฯ ก าลังด าเนินการอนุรักษ์และจัดท าเป็นรูปแบบดิจิทัลเพื่อ
ให้บริการต่อไป 
  หอประวัติจุฬาฯ ได้ให้บริการทรัพยากรสารสนเทศเหล่านี้แก่ผู้ท่ีมาขอใช้บริการ ซึ่ง
เป็นนิสิต คณาจารย์ นักวิจัย บุคลากร และบุคคลภายนอก โดยท่ีผ่านมาได้มีผู้มาใช้บริการสืบค้น

ข้อมูลเพื่อใช้ในการอ้างอิงในงานวิจัย จัดท านิทรรศการท าหนังสือประวัติบุคคล ประวัติของคณะหรือ
สถาบัน ท าหนังสือเผยแพร่ตามวาระส าคัญต่าง ๆ รวมถึงน าไปใช้เป็นข้อมูลในการจัดงานครบรอบ 
100 ปีแห่งการประดิษฐานจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยอีกด้วย ซึ่งหอประวัติจุฬาฯ มีความภาคภูมิใจ
อย่างยิ่งท่ีได้เป็นส่วนหนึ่งในการเผยแพร่ข้อมูลความรู้ท่ีเป็นประโยชน์แก่บุคคลและหน่วยงานต่าง ๆ 
ท้ังในมหาวิทยาลัยและนอกมหาวิทยาลัย หอประวัติจุฬาฯ มีความต้ังใจอย่างท่ีสุดท่ีจะรวบรวมข้อมูล

อันทรงคุณค่าเหล่านี้โดยคงสภาพให้มีการใช้งานได้อย่างยาวนาน แต่เนื่องด้วยพื้นท่ีการจัดเก็บท่ีจ ากัด
และสภาพอากาศท่ีไม่เอื้ออ าอวย ท าให้เอกสารจดหมายเหตุ หนังสือ และส่ือโสตทัศน์ต่าง ๆ ช ารุด
ทรุดโทรมไปตามสภาพ และเส่ือมสภาพไปตามอายุการใช้งาน เช่น กระดาษมีสภาพกรอบมีเช้ือราบ
นกระดาษ สภาพของบรรยากาศท่ีเป็นห้องเก็บเอกสาร สภาพของน้ าหมึกในอดีตท่ีมีแร่ผสมอยู่ เมื่อ

เวลาผ่านไปจะกัดกร่อนเอกสารไปแล้วบางส่วน แต่ในปัจจุบัน ไม่ได้มีการซ่อมเอกสารเพิ่มเนื่องจากไม่
มีสถานท่ีให้ท าการ อีกท้ังการสืบค้นของระบบเอกสารจดหมายตุยังไม่มีระบบฐานข้อมูล ท าให้การ
สืบค้นข้อมูลอาจต้องใช้เวลาพอสมควรและอาจท าได้ไม่ครอบคลุมทรัพยากรท้ังหมดท่ีมีซึ่งหอประวัติ
จุฬาฯ มีโครงการท่ีจะจัดต้ังฐานข้อมูลทางประวัติศาสตร์อันทรงคุณค่าเหล่านี้ได้อย่างสะดวก รวดเร็ว 

และมีประสิทธิภาพ ซึ่งจะเป็นประโยชน์ในการเผยแพร่ความรู้ต่อไป 



 
 

 3. ส่ืออิเล็กทรอนิกส์  
  การเผยแพร่ข้อมูลความรู้ทางส่ือออนไลน์ถือเป็นส่ิงท่ีขาดเสียมิได้ในโลกยุคปัจจุบัน 

หอประวัติจุฬาฯ จึงได้จัดการเผยแพร่ข้อมูลเกี่ยวกับประวัติจุฬาฯ ผ่านส่ือออนไลน์สองช่องทางคือ  
  3.1 เว็บไซต์ของหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
(www.memocent.chula.ac.th) 
   เป็นช่องทางท่ีได้น าเสนอประวัติ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ประวั ติ
หน่วยงานต่าง ๆ ภายในมหาวิทยาลัย ผู้บริหาร และผู้มีคุณูปการต่อมหาวิทยาลัย อีกท้ังยังมีบทความ

เกี่ยวกับประวัติจุฬาฯ พระมหากรุณาธิคุณของ องค์บรมราชูปถัมภกพระมหากรุณาธิคุณขององค์บรม
ราชูปถัมภกพระบรมวงศานุวงศ์ และบันทึกเหตุการณ์ส าคัญต่าง ๆ ของจุฬาฯ ซึ่งได้เรียบเรียงขึ้นโดย

ผู้เช่ียวชาญเอกสารประวัติจุฬาฯ ผู้ทรงคุณวุฒิ และรวบรวมจากแหล่งอ้างอิงต่าง ๆ ท่ีเช่ือถือได้ เพื่อ
เผยแพร่ให้ผู้ท่ีสนใจได้ทราบ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพที่ 24 ตวัอย่างหน้าเพจของหอประวตัิจุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 

ท่ีมา : หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. ออนไลน์. 2563 
 
 

 
 

 
 



 
 

  3.2 ส่ือสังคมออนไลน์ในนามหอประวัติจุฬาฯ (www.facebook.com/ Memorial 
HallofChulalongkornUniversty) 

   ซึ่งผู้จัดการเพจได้สืบค้นข้อมูลประวัติจุฬาฯ กิจกรรมนิสิต วันส าคัญ งาน
ประเพณีต่าง ๆ และเรื่องราวที่น่าสนใจจากเอกสารช้ันต้น หนังสือ และแหล่งอ้างอิงต่าง ๆ มาเผยแพร่
ประกอบภาพเก่าของหอประวัติจุฬาฯ ซึ่งมีผู้สนใจติดตาเป็นจ านวนมาก ท้ังนี้ หอประวัติจุฬาฯ ยังได้
ใช้เฟซบุ๊กแฟนเพจของหอประวัติจุฬาฯ เป็นช่องทางหนึ่งในการประชาสัมพันธ์ข่าวสารต่าง ๆ เพื่อให้
ผู้ติดตามได้ทราบความเคล่ือนไหวด้วย 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 25 ตัวอย่างหน้าเพจเฟซบุ๊กของหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
ท่ีมา : เฟซบุ๊กหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. ออนไลน์. 2563 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

โครงสร้างองค์กร 
 หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยมีโครงสร้างองค์กร ดังนี้ 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
นางสาวพิมพ์พิศา  ก าเนิดจิรมณี 

(ผู้อ านวยการหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย) 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

อาจารย์สวัสด์ิ  จงกล 
(ผู้เช่ียวชาญด้านเอกสารประวัติจุฬาฯ) 

 
 

 

http://www.memohall.chula.ac.th/downloader2/b7a2d80b2046de6a0f6bf8925abfb317/


 
 

 
 

 
 
  
 
 

 
 

 
นางวลัยพร  โกศัลวัฒน ์

(นักเอกสารสนเทศช านาญการ) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

นางสาวศศิพิมพ์   จิรศักดิ์ 
(บรรณารักษ์  P7) 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
นางอัจฉรา  สิทธิพันธ์ 

(ผู้ปฏิบัติงานบริหาร 5) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

นางแววดาว  เสาวลักษณ์ 
(ผู้ปฏิบัติงานบริหาร 5) 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
  

 
 

 
นางสาวนัฏกร  เสาวลักษณ์ 

(พนักงานมหาวิทยาลัย P9 (ผู้ช่วยธุรการ)) 
 

ต าแหน่งของนักศึกษาและลักษณะงานของนักศึกษา 
 นางสาวสุวัจนี นาคราช รหัสนักศึกษา 5940303126 ต าแหน่งงาน นักศึกษาสหกิจ ลักษณะ
งานประกอบด้วย การจัดหนังสือขึ้นชัน การงทะเบียนหนังสือ การลงรายการหนังสือ การท าสันติด

หนังสือ และให้เลขเรียกหนังสือ  
 
พนักงานที่ปรึกษาและต าแหน่งของพนักงานที่ปรึกษา 
 1. ชื่อ นางวลัยพร โกศัลวัฒน์ 
             ต าแหน่งงาน นักเอกสารสนเทศช านาญการ  

 2. ช่ือ นางสาวศศิพิมพ์   จิรศักดิ์ 
     ต าแหน่งงาน บรรณารักษ์ P7   
 
ระยะเวลาฝึกปฏิบัติงาน 

 ระยะเวลาฝึกปฏิบัติงาน 16 สัปดาห์ ต้ังแต่วันท่ี 18 พฤศจิกายน พ.ศ. 2562 – 6 มีนาคม  
พ.ศ. 2563 
 
 

 



 
 

บทท่ี 2 
วัตถุประสงค์ของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

 
  การปฏิบัติงานสหกิจศึกษา เป็นระบบการศึกษาท่ีเน้นการปฏิบัติงานในสถานประกอบการ
อย่างมีระบบ โดยจัดให้มีการเรียนในสถานศึกษาร่วมกับการจัดให้นักศึกษาไปปฏิบัติงานจริง ณ สถาน
ประกอบการ งานท่ีนักศึกษาปฏิบัติจะตรงกับสาขาวิชาของนักศึกษา โดยเน้นการเรียนรู้โดยใช้
ประสบการณ์จากการท างานจริงเป็นหลัก หรือ โครงงานพิเศษ ท่ีมีประโยชน์กับสถานประกอบการ 

เช่น การปรับปรุง การเพิ่มประสิทธิภาพ หรือการแก้ปัญหาของกระบวนการท างาน ซึ่งนักศึกษา
สามารถปฏิบัติงานให้ส าเร็จได้ภายใน 4 เดือน ท าให้นักศึกษาสามารถเรียนรู้ประสบการณ์จากการ

ท างาน และมีคุณภาพตรงตามท่ีสถานประกอบการต้องการมากท่ีสุด  โดยมีวัตถุประสงค์ของการ
ปฏิบัติ งานสหกิจศึกษา ดังนี้  

 
วัตถุประสงค์ของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  
 1. เพื่อให้เกิดความร่วมมือทางวิชาการระหว่างมหาวิทยาลัยกับสถานประกอบการในการ
พัฒนาคุณภาพบัณฑิต และพัฒนาปรับปรุงหลักสูตร การวิจัยและนวัตกรรมในอนาคต 
 2. เพื่อให้นักศึกษาได้ปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการ น าทฤษฎีและหลักการท่ีได้รับจาก

การเรียนไปประยุกต์ใช้ในการท างาน 
 3. เพื่อให้นักศึกษาได้พัฒนาความสามารถ ทักษะในวิชาชีพ และบุคลิกภาพท่ีเหมาะสมและ
เพียงพอท่ีจะเป็นพื้นฐานในการประกอบวิชาชีพ รวมท้ังการปรับตัวให้เข้ากับสังคมในสถาน
ประกอบการ 
 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ  
 1. ด้านนักศึกษา 
  1.1 ได้รับประสบการณ์การปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการ 
  1.2 สามารถน าทฤษฎีและหลักการท่ีได้รับจากการเรียนไปประยุกต์ใช้ในสถาน

ประกอบการได้ 
  1.3 ได้พัฒนาความสามารถ ทักษะในวิชาชีพ และบุคลิกภาพ 
  1.4 ได้ประสบการณ์ความรู้ท่ีสามารถน าไปเป็นพื้นฐานในการประกอบวิชาชีพใน
อนาคตได้ 

  1.5 เป็นโอกาสท่ีดีของนักศึกษาท่ีอาจได้เป็นพนักงานประจ าในอนาคต 



 
 

          2. ด้านมหาวิทยาลัย 
  2.1 นักศึกษาได้ผ่านการปฏิบัติงานจริง 

  2.2 มหาวิทยาลัยได้นักศึกษาท่ีผ่านการปฏิบัติงานและมีความพร้อมท่ีจะก้าวไปสู่
การปฏิบัติงานจริงในอนาคต  
  2.3 เพิ่มศักยภาพการปฏิบัติงานให้กับนักศึกษาได้อย่างเหมาะสม และตรงตาม        
วัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัย 
 3. ด้านสถานประกอบการ 

  3.1 ได้ผลงานท่ีสามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้จริง 
  3.2 ได้เป็นแนวทางในการคัดเลือกพนักงานได้อย่างถูกต้องและเหมาะสม 

  3.3 ได้แบ่งเบาภาระงานของสถานประกอบการให้สามารถปฏิบัติงานได้รวดเร็ว  
ยิ่งขึ้น 

  3.4 เกิดความร่วมมือทางวิชาการและสร้างความสัมพันธ์ที่ดีกับมหาวิทยาลัย 
  3.5 เกิดความร่วมมือทางวิชาการและสร้างความสัมพันธ์ท่ีดีของสถานประกอบการ
ในด้านการส่งเสริม สนับสนุนการศึกษา และช่วยพัฒนาบัณฑิตของชาติ 
  3.6 ได้นักศึกษาท่ีมีความกระตือรือร้น มีความรู้ความสามารถตรงตามความต้องการ
ของสถานประกอบการ 

  3.7 เป็นโอกาสท่ีดีในการรับนักศึกษาเข้าเป็นพนักงานประจ าในอนาคตต่อไป 
 4. ผลสัมฤทธิ์ของสหกิจศึกษา 
  4.1 บัณฑิตท่ีผ่านสหกิจศึกษามีโอกาสประสบผลส าเร็จในการท างานท่ีมากขึ้น 
  4.2 บัณฑิตสหกิจศึกษาสามารถน าความรู้และประสบการณ์ไปประยุกต์ใช้ในการ
ท างานได้ 

  4.3 บัณฑิตสหกิจศึกษามีบุคลิกภาพและการวางตัวที่ดี 
  4.4 ผู้ประกอบการมีความพึงพอใจคุณภาพและการวางตัวที่ดี  
  4.5 สถาบันอุดมศึกษาเล็งเห็นว่าผู้ท่ีผ่านสหกิจศึกษามีวุฒิภาวะความรับผิดชอบและ              
มีวินัยสูง 

 
 
 
 

 



 
 

สรุป 
 การปฏิบัติงานสหกิจศึกษา เป็นระบบการศึกษา ท่ีเน้นการปฏิบัติงานในสถาน นักศึกษาได้

ปฏิบัติงานจริง ณ สถานประกอบการ โดยวัตถุประสงค์ของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา เพื่อให้เกิดการ
เรียนรู้ โดยใช้ประสบการณ์จากการท างานจริง หรือ โครงงานพิเศษ ท่ีมีประโยชน์กับสถาน
ประกอบการ เช่น การปรับปรุง หรือการเพิ่มประสิทธิภาพ หรือการแก้ปัญหาของกระบวนการท างาน 
เพื่อให้นักศึกษาสามารถเรียนรู้ประสบการณ์จากการท างาน พัฒนาความสามารถ ทักษะในวิชาชีพ 
บุคลิกภาพท่ีเหมาะสมของความรับผิดชอบและมีวินัยสูง น าไปประยุกต์ใช้ในการท างานได้ในอนาคต 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

บทท่ี 3 
งานท่ีได้ปฏิบัติหรืองานท่ีได้รับมอบหมาย 

 
 การปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการหอประวัติจุฬาลงกรณ์
มหาวิทยาลัย นักศึกษาจะได้เรียนรู้ทักษะการท างาน การน าความรู้ท่ีได้เรียนมาประยุกต์ใช้กับการ
ท างานจริง และได้ประสบการณ์จริงจากการท างาน ซึ่งรายงานผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาตาม
ลักษณะงานท่ีได้รับมอบหมาย ประกอบด้วยหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้  

 1. งานห้องสมุด 
  1.1 การลงทะเบียนหนังสือ 

  1.2 การประทับตราหนังสือ 
  1.3 การลงรายการหนังสือ ในฐานข้อมูล Sierra     

  1.4 การแสกนหน้าปกหนังสือ 
  1.5 การใส่รูปหน้าปกหนังสือ ในฐานข้อมูล Sierra 
  1.6 การท าสันหนังสือ 
  1.7 การจัดเรียงหนังสือขึ้นชั้น 
  1.8 การน ารูปหน้าปกหนังสือมาใส่ในสมุดทะเบียนหนังสือ  

 2. งานเอกสารจดหมายเหตุ 
  2.1 การท าไมร่า 
  2.2 การซ่อมแซมป้ายหน้ากล่องเอกสารท่ีช ารุด 
  2.3 การท าสาระสังเขป 
 3. งานท่ีได้รับมอบหมายอื่น ๆ 

  3.1 การเข้าร่วมอบรมเสวนาวิชาการ 
  3.2 การเข้าไปศึกษาดูงานเกี่ยวกับการอัดรายการวิทยุ 
  3.3 การต้อนรับผู้ท่ีมาศึกษาดูงานท่ีหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
 4. โครงการการอนุรักษ์หนงัสือย้อนรอย 100 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยด้วยอีบุ๊ค  

(E-book) 
 
 
 

 



 
 

1. งานห้องสมุด 
 งานห้องสมุด คือ งานท่ีให้บริการแก่ผู้เข้าใช้ในการเข้าถึงเอกสาร และหนังสือให้ตรงความ

ต้องการอย่างสะดวก รวดเร็ว และเป็นไปตามความต้องการอย่างสะดวก รวดเร็ว และเป็นไปตาม
ความต้องการอย่างมากท่ีสุด รวมถึงการจัดบรรยากาศท่ีดี เป็นระเบียบ ท าให้ผู้ใช้เกิดความรู้สึกท่ีดี
และประทับใจเมื่อเข้าใช้บริการ ซึ่งงานห้องสมุดท่ีได้รับมอบหมายให้ท ามี ดังนี้  
 1.1 การลงทะเบียนหนังสือ 
  การลงทะเบียนหนังสือ หมายถึง การบันทึกหลักฐานรายละเอียดของรายการ

หนังสือท่ีส่ังซื้อหรือได้รับอภินันทนาการลงในระบบ Microsoft Excel และบันทึกเลขทะเบียนลงใน
หนังสือแต่ละเล่มด้วย 

  การลงทะเบียนหนังสือจะมีรายละเอียดในการบันทึกข้อมูล ดังนี้  
  1. วัน / เดือน / ปี ท่ีลงทะเบียนหนังสือ 

  2. เลขทะเบียนหนังสือ 
  3. ช่ือผู้แต่ง 
  4. ช่ือเรื่อง 
  5. แหล่งท่ีมาของหนังสือ ซื้อ / บริจาค 
  6. ส านักพิมพ์ / โรงพิมพ ์

  7. ปีท่ีพิมพ์ 
  8. จ านวนหน้า 
  9. จ านวนเล่ม  
  10. ราคา 
  11. หมายเหตุ ครั้งท่ีพิมพ์ / อภินันทนาการจาก 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

ภาพที่ 26 ตวัอย่างการลงทะเบียนหนังสือ 

 

 1.2 การประทับตราหนังสือ 
  การประทับตราหนัง สือ หมายถึง การประทับตราหอประวั ติ จุฬาลงกรณ์
มหาวิทยาลัยลงในหนังสือ เพื่อให้ทราบและสังเกตเห็นได้ชัดเจนว่าเป็นหนังสือของหอประวัติจุฬาฯ 

เมื่อพบว่าไปตกอยู่ ณ ท่ีใดสามารถน าส่งกลับคืนหอประวัติจุฬาฯ ได้ 

  การประทับตราหนังสือให้ประทับตราตามต าแหน่งท่ีก าหนดเหมือนกันทุกเล่ม โดยมี
หลักการประทับตรา ดังนี้ 

  1. สันหนังสือด้านบน 
  2. สันหนังสือด้านล่าง 

  3. สันหนังสือด้านข้าง 
  4. ปกในด้านหน้า 
  5. หน้าช่ือเรื่อง  
  6. หน้าค าน า 
  7. หน้าสารบัญ 

  8. หน้าแรกของบทความ 
  9. หน้า 29, 99, 129… 

          10. หน้าสุดท้ายของหนังสือ 



 
 

 
  

  
 
 
 
 

 
  

  

ภาพที่ 27 ตวัอย่างการประทบัตราหนงัสือ 

ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 16 มกราคม พ.ศ. 2563 ณ อาคารบรมราชกุมารี 
 
 1.3 การลงรายการหนังสือในฐานขอ้มูล Sierra 
  การลงรายการหนังสือ หมายถึง การลงรายละเอียดข้อมูลทางบรรณานุกรมของ
ทรัพยากรสารสนเทศ เพื่ออธิบายลักษณะทรัพยากรสารสนเทศ โดยบรรณารักษ์จ าเป็นต้องวิเคราะห์

เนื้อหาของสารสนเทศ เพื่อก าหนดการลงรายการและก าหนดค าเพื่อใช้เป็นตัวแทนของเนื้อหา อันจะ
เป็นช่องทางการเข้าถึงรายการทางบรรณานุกรมของทรัพยากรสารสนเทศท่ีผู้ใช้ต้องการได้อย่าง

สะดวกรวดเร็ว ถูกต้องตรงตามความต้องการ ดังนั้นการลงรายการทางบรรณานุกรมจ าเป็นต้องมี
มาตรฐาน โดยยึดหลักเกณฑ์ตามมาตรฐานการลงรายการทางบรรณานุกรมแบบแองโกลอเมริกัน 

ฉบับพิมพ์ครั้งท่ี 2 (AACR2) และมาตรฐานการลงรายการท่ีเครื่องคอมพิวเตอร์อ่านได้ (MAchine 
Readble Cataloging-MARC21) 
 
 
 

 
 
 

 



 
 

 
ตัวอย่างตารางเขตข้อมูลที่จ าเป็นในการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ 

 

หมายเลข
เขต 

ข้อมูล 

 
ชื่อเขตข้อมูล 

ตัวบ่งชี้  
รหัสเขตข้อมูลย่อย ตัวที่ 1 ตัวที่ 2 

 
100 

รายการหลักช่ือบุคคล (ช่ือ นามสกุล) 
 

0 blank a ช่ือ นามสกุล / นามสกุล, ช่ือ 
c บรรดาศักดิ์, ยศ / ต าแหน่งสุดท้าย 
d ปีเกิด-ปีตาย รายการหลักช่ือบุคคล (นามสกุล,ช่ือ) 1 blank 

110 รายการหลักช่ือหน่วยงาน / นิติ

บุคคล 

2 blank a ช่ือหน่วยงานหลัก 

b ช่ือหน่วยงานย่อย 
 

111 รายการหลักช่ือการประชุม / 
สัมมนา 

2 blank a ช่ือการประชุม / สัมมนา 
n ครั้งท่ีการประชุม / สัมมนา 

d ปีท่ีท่ีจัดต้ังการประชุม / สัมมนา 
c สถานท่ีจัดการประชุม / สัมมนา 

130 รายการหลักช่ือเรื่องแบบฉบับ 0-9 blank a ช่ือเรื่องแบบฉบับ 
 

245 ช่ือเรื่องหลัก (ไม่มีเขตข้อมูล 1XX) 

 

0 0-9 a ช่ือเรื่อง 

b ช่ือเรื่องย่อย 
c ช่ือผู้รับผิดชอบ 
 

ช่ือเรื่องหลัก ( มีเขตข้อมูล 1XX) 1 0-9 

250 ฉบับพิมพ์ครั้งท่ี blank blank a พิมพ์ครั้งท่ี 

260 สถานท่ีพิมพ์ blank blank a เมืองท่ีพิมพ ์
b ส านักพิมพ์ / โรงพิมพ ์

c ปีท่ีพิมพ์ 



 
 

 

หมายเลข
เขต 

ข้อมูล 

 
ชื่อเขตข้อมูล 

ตัวบ่งชี้  
รหัสเขตข้อมูลย่อย ตัวที่ 1 ตัวที่ 2 

246 ช่ือเรื่องเพิ่มท่ีต่างจากช่ือเรื่องหลัก 3 blank a ช่ือเรื่องเพิ่ม 

b ช่ือเรื่องย่อย 

300 ลักษณะรูปร่าง blank blank a จ านวนหน้า 

b ภาพประกอบ 
c ขนาด 

e Accompanying material 

310 รายท่ีออกของวารสาร blank blank a รายท่ีออกของวารสาร 

321 รายท่ีออกเดิมของวารสาร blank blank a รายท่ีออกเดิมของวารสาร 

362 ปีเริ่มแรก-สุดท้าย 0 blank a ปีเริ่มแรก-สุดท้าย 

490 ช่ือชุด (ไม่เพิ่ม 830 = ค้นไม่ได้) 0 blank  
a ช่ือชุด 
v ล าดับท่ี / เลขท่ี ช่ือชุด (ไม่เพิ่ม 830 = ค้นไม่ได้) 1 blank 

500 หมายเหตุท่ัวไป blank blank a หมายเหตุท่ัวไป 

502 หมายเหตุวิทยานิพนธ ์ blank blank a หมายเหตุวิทยานิพนธ์ 

 
 

 
 



 
 

 
 

หมายเลข
เขต 

ข้อมูล 

 
ชื่อเขตข้อมูล 

ตัวบ่งชี้  
รหัสเขตข้อมูลย่อย ตัวที่ 1 ตัวที่ 2 

 

505 

สารบัญสมบูรณ์ 0 blank  

a ข้อความในสารบัญ 

สารบัญย่อ blank blank 

520 บทคัดย่อ / เรื่องย่อ blank blank a บทคัดย่อ /เรื่องย่อ 

536 ทุนท่ีได้รับ blank blank a ทุนท่ีได้รับ 

586 รางวัลท่ีได้รับ blank blank a รางวัลท่ีได้รับ 

 

 
 

600 

หัวเรื่องช่ือบุคคล (ช่ือ นามสกุล 

ภาษาไทย) 

0 7  

a ช่ือ นามสกุล / นามสกุล, ช่ือ 
c บรรดาศักดิ์, ยศ / ต าแหน่งสุดท้าย 
d ปีเกิด-ปีตาย 

หัวเรื่องช่ือบุคคล (นามสกุล ช่ือ
ภาษาไทย) 

1 7 

หัวเรื่องช่ือบุคคล (นามสกุล ช่ือ

ภาษาอังกฤษ) 

1 0 

610 หัวเรื่องช่ือนิติบุคคล (ภาษาไทย) 2 7  
a ช่ือหน่วยงานใหญ ่
b ช่ือหน่วยงานรอง 
 

หัวเรื่องช่ือนิติบุคคล (ภาษาอังกฤษ) 2 0 

611 หัวเรื่องช่ือการประชุม / สัมมนา 

(ภาษาไทย) 

2 7 a ช่ือการประชุม / สัมมนา 

n ครั้งท่ีการประชุม / สัมมนา 
d ปีท่ีท่ีจัดต้ังการประชุม / สัมมนา 
c สถานท่ีจัดการประชุม / สัมมนา 

หัวเรื่องช่ือการประชุม / สัมมนา 

(ภาษาอังกฤษ) 

2 0 



 
 

 
 

หมายเลข
เขต 

ข้อมูล 

 
ชื่อเขตข้อมูล 

ตัวบ่งชี้  
รหัสเขตข้อมูลย่อย ตัวที่ 1 ตัวที่ 2 

 

630 

หัวเรื่องช่ือเรื่องแบบฉบับ 

(ภาษาไทย) 

0 7 a หัวเรื่องหลัก 

x หัวเรื่องท่ัวไป 
y หัวเรื่องย่อยยุคสมัย 
z หัวเรื่องย่อยช่ือภูมิศาสตร์ 
 

หัวเรื่องช่ือเรื่องแบบฉบับ 

(ภาษาอังกฤษ) 

0-9 0 

650 หัวเรื่องท่ัวไป (ภาษาไทย) blank 7 a หัวเรื่องหลัก 

x หัวเรื่องย่อยท่ัวไป 
y หัวเรื่องย่อยยุคสมัย 
z หัวเรื่องย่อยช่ือภูมศาสตร์ 

หัวเรื่องท่ัวไป (ภาษาอังกฤษ) blank 0 

651 หัวเรื่องช่ือภูมิศาสตร์ (ภาษาไทย) blank 7 a หัวเรื่องหลัก 
x หัวเรื่องย่อยท่ัวไป 

y หัวเรื่องย่อยยุคสมัย 
z หัวเรื่องย่อยช่ือภูมศาสตร์ 

หัวเรื่องช่ือภูมิศาสตร์ (ภาษาอังกฤษ) blank 0 

700 รายการเพิ่มช่ือบุคคล (ช่ือ นามสกุล) 
 

0 blank a ช่ือ นามสกุล / นามสกุล, ช่ือ 
c บรรดาศักดิ์, ยศ / ต าแหน่งสุดท้าย 

d ปีเกิด-ปีตาย รายการเพิ่มช่ือบุคคล (นามสกุล, ช่ือ) 1 blank 

710 รายการเพิ่มช่ือนิติบุคคล 2 blank a ช่ือหน่วยงานใหญ ่
b ช่ือหน่วยงานรอง 
 

711 รายการเพิ่มช่ือการประชุม / สัมมนา 2 blank a ช่ือการประชุม / สัมมนา 
n ครั้งท่ีการประชุม / สัมมนา 
d ปีท่ีท่ีจัดต้ังการประชุม / สัมมนา 

c สถานท่ีจัดการประชุม / สัมมนา 



 
 

 

หมายเลข

เขต 
ข้อมูล 

 

ชื่อเขตข้อมูล 

ตัวบ่งชี้  

รหัสเขตข้อมูลย่อย ตัวที่ 1 ตัวที่ 2 

730 รายการเพิ่มช่ือเรื่องแบบฉบับ 0-9 blank a ช่ือเรื่องแบบฉบับ 

740 ช่ือเรื่องเพิ่มอื่นๆ 0-9 blank a ช่ือเรื่องเพิ่ม 

773 ช่ือวารสารของบทความท่ีท าดัชนี 0 blank t ช่ือวารสาร 
g ปีท่ี ฉบับท่ี เลขหน้า 

780 ช่ือเดิมของวารสาร 0 0-7 t ช่ือเดิมของวารสาร 

X ISBN 

785 ช่ือใหม่ของวารสาร 0 0-8 t ช่ือเดิมของวารสาร 
X ISBN 

830 ช่ือชุด (ค้นได้ /คู่กับ tag 490) blank 0-9 a ช่ือชุด 
v ล าดับท่ี / เลขท่ี 

850 Holding blank blank a รหัสย่อห้องสมุด 

b รายการท่ีมี 

856 Electronic Location and Access 4 blank z ข้อความ 
u URL 

  
 การใช้เคร่ืองหมายวรรคตอนในการลงรายการหนังสือ 
  ส่วนชื่อเร่ือง 
  ให้ใช้เครื่องหมาย  . น าหน้าช่ือเรื่องของภาคผนวกหรือตอน 
  ให้ใช้เครื่องหมาย  [ ] น าหน้าการระบุประเภทวัสดุ 

  ให้ใช้เครื่องหมาย  = น าหน้าช่ือเรื่องเทียบเคียง 
  ให้ใช้เครื่องหมาย   : น าหน้าแต่ละหน่วยของข้อมูลเกี่ยวกับช่ือเรื่อง 
  ให้ใช้เครื่องหมาย   ; น าหน้าการแจ้งความรับผิดชอบท่ีตามแต่ละ  

      รายการ 



 
 

  
  ส่วนการพิมพ์ การจ าหน่าย ฯลฯ 

  ให้ใช้เครื่องหมาย  .-- น าหน้าส่วนนี ้
  ให้ใช้เครื่องหมาย   ; น าหน้าช่ือสถานท่ี, สถานท่ี, จัดจ าหน่าย, ซื่อท่ี
      สองหรือท่ีตามมา 
  ให้ใช้เครื่องหมาย   : น าหน้าช่ือส านักพิมพ์ ผู้จัดจ าหน่าย ฯลฯ 
  ให้ใช้เครื่องหมาย  [ ] ก ากับข้อความระบุหน้าท่ีของผู้พิมพ์ ผู้จัด 

      จ าหน่าย ท่ีบรรณารักษ์ผู้ลงรายการเพิ่มเติมขึ้น 
  ให้ใช้เครื่องหมาย   , น าหน้าปีท่ีพิมพ์ จัดจ าหน่าย ฯลฯ 

  ให้ใช้เครื่องหมาย  ( ) ก ากับรายละเอียดเกี่ยวกับการผลิต (สถานท่ี  
      ช่ือผู้ผลิต และปีท่ีผลิต 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 28 ตวัอย่างการลงรายการหนังสือในฐานขอ้มูล Sierra 

 

 

 

 

 

 



 
 

1.4 การสแกนหน้าปกหนังสือ 
  การสแกนหน้าปกหนังสือ คือ การเอาหน้าปกของหนังสือไปสแกนในเครื่องแสกน

เพื่อน ารูปหน้าปกไปใส่ในฐานข้อมูล Sierra และทะเบียนหนังสือ 
  การสแกนหน้าปกหนังสือมีวิธีการ ดังนี ้
  1.4.1 น าหนังสือเข้าเครื่องสแกน Epson รุ่น L2 
 
 

ภาพที่ 29 การสแกนหน้าปกหนังสือ 

ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 23 มกราคม พ.ศ. 2563 ณ ห้องส านักงานหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

 1.4.2 เปิดโปรแกรม EPSON Scan โปรแกรมจะท าการสแกนอัตโนมัติ  

รอจนครบ 100 % 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

ภาพที่ 30 ตวัอย่างการสแกนหน้าปกหนังสือดว้ยโปรแกรม EPSON Scan 

1.4.3 เสร็จสมบูรณ์เป็นไฟล์ .jpg 



 
 

 

ภาพที่ 31 ตวัอย่างหน้าปกหนังสือที่สแกนเสร็จสมบูรณ์ 

 
 1.4.4 น ารูปท่ีได้ไปตัดด้วยโปรแกรม PhotoScape  

 

 
 
 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 32 ตวัอย่างการตดัหน้าปกหนังสือดว้ยโปรแกรม PhotoScape   

 

 
 

 



 
 

 
 1.4.5 ปรับแต่งรูปให้ตรงตามต้นฉบับจร 

 
 
 
 

ภาพที่ 33 การปรับแต่งรูปให้ตรงตามตน้ฉบบัจริง 

 
 1.4.6 เสร็จสมบูรณ์เป็นไฟล์ .jpg 

       

 

 
 
 
 
 

 
 

 

ภาพที่ 34 ตวัอย่างหน้าปกหนังสือที่เสร็จสมบูรณ์พร้อมลงในฐานขอ้มูล Sierra 

 

 
 
 

 
 
 

 



 
 

 
 1.5 การใส่รูปหน้าปกหนังสือ ในฐานขอ้มูล Sierra 

  การน ารูปหน้าปกของหนังสือมาใส่ในฐานข้อมูล Sierra ท าให้ผู้ใช้ได้เห็นภาพหน้าปก
หนังสือเพื่อน าไปประกอบการตัดสินใจในการเลือกใช้หนังสือและช่วยให้ผู้ให้บริการสามารถหาหนังสือ
ได้สะดวกรวดเร็วตรงตามความต้องการ 
  กระบวนการใส่รูปหน้าปกหนังสือ ในฐานข้อมูล Sierra มี ดังนี้ 
  1.5.1 เปิดโปรแกรม Sierra เพื่อ Log in เข้าสู่ระบ 

 
 

 

ภาพที่ 35 การเขา้สู่ระบบของโปรแกรม Sierra 

 

  1.5.2 เลือก Function เป็น Media Functions  
 
 

 

 
 

ภาพที่ 36การเลือก Function เป็น Media Functions  

                     1.5.3 ค้นหาหนังสือท่ีต้องการลงรูปภาพในฐานข้อมูล Sierra 

        
 
 
 

 
 
 

 



 
 

 
 

ภาพที่ 37 ตวัอย่างหน้าที่แสดงผลการคน้หาหนังสือ 

 

                      1.5.4 เงื่อนไขในการค้นหาหนังสือมี ดังนี้  
 

 
 
 

 

 

 
 
 
 

ภาพที่ 38 ตวัอย่างเงื่อนไขในการคน้หาหนังสือ  

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 



 
 

 
                  1.5.5 กด Add Media Set เพื่อ Import File รูปภาพหน้าปกหนังสือ 

 
 
 
 

ภาพที่ 39 ตวัอย่างหน้าโปรแกรมเพือ่กด Add Media Set เพื่อ Import File รูปภาพหน้าปกหนังสือ 

  
                   1.5.6 เปล่ียนช่ือ Titter เป็น Cover Book  

 

  

 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 40 การเปลี่ยนช่ือ Titter เป็น Cover Book 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 



 
 

 
                 1.5.7 กด Import File เลือกไฟล์รูปภาพหน้าปกหนังสือท่ีต้องการให้ตรงกับ 

ช่ือเรื่องท่ีต้องการ 
 
 
 
 

ภาพที่ 41 ตวัอย่างการImport File ไฟลรู์ปภาพหน้าปกหนังสือ 

 

                    1.5.8 กด save เพื่อบันทึกไฟล์รปูภาพหน้าปกหนังสือให้แสดงบนฐานข้อมูลการ

สืบค้น เว็บ Library Catalog (OPAC)  

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

ภาพที่ 42 การบนัทึกไฟลรู์ปภาพหน้าปกหนังสือ 

 

 

 
 

 
 
 



 
 

 
 

 1.5.9 ตรวจสอบการแสดงรูปภาพบนเว็บ Library Catalog (OPAC)  
                    ขั้นตอนการตรวจสอบการแสดงรูปภาพบนเว็บ Library Catalog (OPAC) มีดังนี้  
  1.5.9.1 เปิดเบราเซอร์เพื่อเข้าสู่เว็บไซต์ เว็บไซต์ของส านักงานวิทยาทรัพยากร 
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย (https://www.car.chula.ac.th/) 
 

 

ภาพที่ 43 ตวัอย่างหน้าเวบ็ไซตข์องส านักงานวทิยาทรัพยากร จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 

 

  1.5.9.2 เลือก Top Link เป็น Library Catalog (OPAC) เพื่อเข้าสู่ระบบ  

  
  
 
 

 

ภาพที่ 44 ตวัอย่างการเขา้สู่ระบบ Library Catalog (OPAC) 

 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 



 
 

                   1.5.9.3 แสดงหน้าส าหรับสืบค้นข้อมูล  
 

 
 
 
 

 

ภาพที่ 45 ตวัอย่างหน้าส าหรับสืบคน้ขอ้มูล 

 

  1.5.9.4 การแสดงผลหน้าเว็บไซต์ Library Catalog (OPAC) 

  

  
 

 

ภาพท่ี 46 ตวัอยา่งหนา้เวบ็ไซต ์Library Catalog (OPAC) 

 
 
 
 

 
 
    
 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

ภาพที่ 47 ตวัอย่างการแสดงรูปภาพหน้าปกบนเวบ็ไซต์ Library Catalog (OPAC) 

 
 1.6 การท าสันหนังสือ 
  การท าสันหนังสือ หมายถึง การน าเลขหมวดหมู่ของหนังสือท่ีเราลงรายการหนังสือ

ไว้มาท าใส่สต๊ิกเกอร์ติดไว้ข้างสันของหนังสือ เพื่อให้ผู้ใช้สะดวกในการค้นหาสามารถเข้าถึงหนังสือท่ี
ต้องการได้รวดเร็ว และท าให้สะดวกในการเก็บหนังสือใหอ้ยู่ในท่ีท่ีควรอยู่บนช้ันหนังสือ  
  วิธีการติดสันหนังสือมีวิธีการ ดังนี้ 

  1. ติดสต๊ิกเกอร์ท่ีสันหนังสือสูงจากด้านล่างของหนังสือ 2 นิ้ว  

  2. หากเป็นหนังสือท่ีมีการซ่อม ให้ติดสต๊ิกเกอร์ตัว R ไว้ด้านบนของหนังสือ 

  3. หากเป็นหนังสือท่ีมีขนาดใหญ่กว่าช้ันหนังสือปกติ ให้ติดสต๊ิกเกอร์ตัว B ไว้ด้านบน
ของหนังสือ 
  4. ติดสก๊อตเทปลงบนสติกเกอร์อีกครั้งเพื่อป้องกันสันหนังสือท่ีติดไว้ลอกออกมา 
 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 48 ตวัอย่างการท าสันติดหนังสือ 

ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 18 ธันวาคม พ.ศ. 2562 ณ ห้องส านักงานหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

  
 1.7 การจัดเรียงหนังสือขึ้นชั้น 
  การจัดเรียงหนังสือขึ้นช้ัน หมายถึง การจัดเรียงหนังสือขึ้นให้ถูกต้องตามหมวดหมู่ 
เพื่อให้ผู้ใช้สะดวกในการค้นหาสามารถเข้าถึงหนังสือท่ีต้องการได้รวดเร็ว ท าให้หนังสืออยู่ในท่ีท่ีควร
อยู่บนช้ัน และท าให้ช้ันหนังสือเป็นระเบียบเรียบร้อยตลอดเวลา การเรียงเล่มหนังสือบนช้ันจะเรียง

ตามล าดับตัวอักษร และตัวเลข ของเลขเรียกหนังสือโดยเรียงตามล าดับเลขหมู่ แล้วจึงเรียงตามล าดับ 
เลขหนังสือหรือเลขผู้แต่ง และปีพิมพ์    

  หลักการจัดเรียงหนังสือขึ้นชั้นมีวิธีการเรียง ดังนี้   
  1.7.1 จัดเรียงตามเลขเรียกหนังสือ (ดูท่ีสันของหนังสือ) เรียงจากซ้ายมือไปขวามือ 

เรียงจากช้ันบนลงมาช้ันล่างของหนังสือ และเรียงหนังสือจากเลขหมู่น้อยไปหาเลขหมู่มาก 
  1.7.2 กรณีหนังสือท่ีมีเลขหมู่เหมือนกัน จะเรียงตามอักษรช่ือผู้แต่ง หากช่ือผู้แต่งซ้ า
กันจะเรียงตามอักษรช่ือเรื่อง 
  1.7.3 กรณีหนังสือท่ีมีเลขหมู่ซ้ ากัน อักษรผู้แต่งเหมือนกัน อักษรช่ือเรื่องเหมือนกัน 
ให้เรียงตามปีพิมพ์ของหนังสือ 

 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

ภาพที่ 49 ตวัอย่างการจดัเรียงหนังสือขึ้นชั้น  

ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 21 มกราคม พ.ศ. 2563 ณ ห้องส านักงานหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
  
 1.8 การน ารูปหน้าปกหนังสือมาใสใ่นสมุดทะเบยีนหนังสือ 
  การน ารูปหน้าปกหนังสือมาท าเป็นทะเบียนหนังสือ คือ การเอารูปหน้าปกหนังสือท่ี

แสกนแล้วมาท าเป็นทะเบียนหนังสือเพื่อให้ผู้ให้บริการสามารถค้นหาหนังสือได้สะดวกรวดเร็วทันต่อ
ความต้องการของผู้ใช้  

  การน ารูปหน้าปกหนังสือมาท าเป็นทะเบียนหนังสือมีวิธีการ ดังนี้ 
  1.8.1 สร้างตารางแบ่งตามจ านวนของหนังสือและช่องส าหรับใส่เลขเรียกหนังสือท่ี

เราลงทะเบียนไว้ ให้ได้เท่ากับขนาด 1 A4 
  1.8.2 น ารูปท่ีเราแสกนไว้ใส่ลงในตารางท่ีเราสร้างใส่ให้ตรงกับช่ือหนังสือท่ีเรา
ลงทะเบียนไว้ 
  1.8.3 พิมพ์เลขเรียกหนังสือไว้ในช่องข้าง ๆ รูปหนังสือ 
 

 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

ภาพที่ 50 การน ารูปหน้าปกมาท าเป็นทะเบียนหนังสือ 

ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 12 ธันวาคม พ.ศ. 2562 ณ ห้องส านักงานหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
  
2. งานเอกสารจดหมายเหตุ 

 งานเอกจดหมายเหตุ คือ การเก็บรวบรวม คัดเลือก จัดระบบ อนุรักษ์และให้บริการค้นคว้า
ข้อมูลเอกสารจดหมายเหตุ ได้แก่ เอกสารการด าเนินงานของหน่วยงานต่าง ๆ ของจุฬาลงกรณ์มหา

วิทยาลัย สมุดทะเขียนข้าราชการ รูปภาพ ฟิล์มสไลด์ วีดีโอ วีดิทัศน์ รวมท้ังหนังสือท่ีเกี่ยวข้องกับ
ประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย และเรื่องท่ีเกี่ยวเนื่องกับพระบรมวงศานุวงศ์ บุคคลส าคัญ และ

ประวัติอุดมศึกษาของไทยในระยะแรก เพื่อบริการสังคมท้ังภายในและต่างประเทศ ซึ่งงานเอกสาร
จดหมายเหตุท่ีได้รับมอบหมายให้ท ามี ดังนี้  
 2.1 การอนุรักษ์เอกสารด้วยไมร่า 
  การอนุรักษ์เอกสารด้วยไมร่า คือการรักษาเอกสารจดหมายเหตุให้คงสภาพและ
ป้องกันความช้ืนลดกรดให้แก่เอกสารโดยมีอุปกรณ์ ดังนี้ 

  1. แผ่นฟิล์มไมร่า 
  2. เทปเยื่อไผ่ 
  3. กรรไกร 

  ขั้นตอนการท ามีดังนี้  



 
 

  น าแผ่นฟิล์มไมร่า 2 แผ่นน ามาติดกันด้วยเทปเยื่อไผ่ 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

ภาพที่ 51 ภาพอุปกรณ์การท าไมร่า 

ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 29 มกราคม พ.ศ. 2563 ณ ห้องส านักงานหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
  
 
 

 2.2 การซ่อมแซมป้ายหน้ากล่องเอกสารที่ช ารุด 
  การซ่อมแซมป้ายหน้ากล่องเอกการท่ีช ารุด คือ การซ่อมแซมป้ายหน้ากล่องเอกสาร

ท่ีขาดหลุดหรือช ารุดหรือมีการเปล่ียนแปลงข้อมูลป้ายหน้ากล่องให้ตรงกับเอกสารภายในกล่องท่ี
เพิ่มขึ้น 

  กระบวนการซ่อมแซมป้ายหน้ากล่องเอกสารท่ีช ารุด มีดังนี้ 
  2.2.1 ตรวจสอบเอกสารภายในกล่องว่ามีช่ือและปี พ .ศ ตรงกับป้ายหน้ากล่อง
หรือไม่ 
  2.2.2 กรณีมีเอกสารเพิ่มจ านวน ปี พ.ศ. ไม่ตรงกับป้ายหน้ากล่อง ให้น าป้ายเก่าออก
เพื่อน าไปแก้ไขป้ายหน้ากล่องใหม่ 

  2.2.3 รวบรวมป้ายหน้ากล่องท่ีป้ายช่ือเอกสารไม่ตรงกับเอกสารภายในกล่อง 
  2.2.4 พิมพ์ป้ายหน้ากล่องใหม่ให้ตรงกับเอกสารภายในกล่องซึ่งการพิมพ์ป้ายช่ือ
หน้ากล่องท่ีช ารุด ประกอบด้วยรายละเอียด ดังนี้  

   1. คณะ / หน่วยงานท่ีเป็นเจ้าของเอกสาร 



 
 

   2. เลขประจ ากล่อง 
   3. พ.ศ. ของเอกสารท่ีจัดเก็บในแฟ้ม 

 
 
  2.2.5 น าป้ายไปใส่หน้ากล่องเดิมพร้อมจัดกล่องเอกสารให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
 
 

 
 

 

ภาพที่ 52 ตวัอย่างการซ่อมแซมป้ายหน้ากลอ่งเอกการที่ช  ารุด 

ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 8 กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2563 ณ ห้องส านักงานหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
  
 2.3 การท าสาระสังเขป 
  การท าสาระสังเขป คือ การสรุปเนื้อเรื่องหรือสาระส าคัญท่ีเป็นตัวแทนของเอกสาร 
โดยมีรูปแบบท่ีส้ัน กะทัดรัด และมีความถูกต้อง แม่นย า  สาระสังเขปจะมุ่งเน้นถึงสาระส าคัญ

ตามล าดับเนื้อหาของเอกสารต้นฉบับ สาระสังเขปจะต้องมีความครบถ้วนสมบูรณ์ในตัวเอง และให้
รายละเอียดทางบรรณานุกรม เพื่อให้ผู้ใช้สามารถค้นคว้าจากเอกสารต้นฉบับได้  

  ข้อมลูในการท าสาระสังเขป ประกอบไปด้วยดังนี้ 
  1. ช่ือหมวด (หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยก าหนดขึ้นเอง) 

  2. รหัสเอกสาร (หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยก าหนดขึ้นเอง) 
  3. กล่องท่ี (เลขประจ ากล่อง) 
  4. แฟ้มท่ี (เลขประจ าแฟ้ม) 
  5. ปี พ.ศ. ของเอกสารท่ีจัดเก็บ 
  6. จ านวนแฟ้ม 

  7. หมายเหตุ  
  8. สาระสังเขป 
   

 



 
 

  9. ดรรชนี 
  10. ช่ือผู้จัดท า 

   
 
 
 
 

 
 

 
 

 

ภาพที่ 53 ตวัอย่างการท าสาระสังเขป 

 

3. งานที่ได้รับมอบหมายอื่น ๆ 

 งานท่ีได้รับมอบหมายอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมายให้ท ามี ดังนี้  

 3.1 การเข้าร่วมอบรมเสวนาวิชาการ 
  การเข้าร่วมอบรมเสวนาวิชาการเฉลิมพระเกียรติ พระบาทสมเด็จพระบรม 

ชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาบพิตร เรื่อง ท่ัวโลกแซ่ซ่องสาธุการ นวมินทรภิบาล
เกียรติไกร วันท่ี 15 มกราคม พ.ศ. 2563 หอประวัติได้ให้ความร่วมมือกับมูลนิธิศิษย์เก่าจุฬาลงกรณ์

มหาวิทยาลัยในการจัดเสวานาครั้งนี้ดิฉันได้รับมอบหมายให้ต้อนรับผู้เข้าร่วมงานรับรองวิทยากรและ
เข้าร่วมรับฟังบรรยายด้วย 
 
 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

ภาพที่ 54 บรรยากาศการเขา้ร่วมอบรมเสวนาวชิาการเฉลิมพระเกียรติ  

ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 15 มกราคม พ.ศ. 2563  ณ ห้อง 105 อาคารมหาจุฬาลงกรณ์ 
 
 3.2 การเข้าไปศึกษาดูงานเก่ียวกับการอัดรายการวิทยุ 
  หอประวัติจุฬาฯ ได้เผยแพร่ความรู้ต่าง ๆ ในหลายช่องทางซึ่งช่องทางหนึ่งได้

เผยแพร่ความรู้ คือทางเอฟเอ็ม 101.1 วิทยุจุฬาฯ โดยเชิญวิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิมาให้ความรู้ใน
รายการจามจุรีมีเรื่องเล่าโดยหอประวัติจุฬาฯ ซึ่งดิฉันได้ติดตามไปสังเกตการณ์ ขั้นตอนการ

บันทึกเสียงท่ีสถานีวิทยุจุฬาฯ เมื่อวันท่ี 30 มกราคม พ.ศ. 2563 
 

 

ภาพที่ 55 รูปภาพขณะนั่งฟังการอดัรายการการวทิย ุ

ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 30 มกราคม  พ.ศ. 2563 ณ ห้องอัดรายการวิทยุจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
 3.3 การต้อนรับผู้ที่มาศึกษาดูงานที่หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
  การต้อนรับผู้ท่ีมาศึกษาดูงานท่ีหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย คือ การมี

หน่วยงานท้ังภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยขอมาเยี่ยมชมและรับทราบถึงประวัติความเป็นมาของ

จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย อีกท้ังยังได้ชมส่ิงทรงคุณค่า เช่น พระเกี้ยวองค์จ าลองซึ่งเป็นสัญลักษณ์ของ
มหาวิทยาลัย ท้ังนี้ในปัจจุบัน นอกจากจะมีหน่วยงานจากในประเทศเข้าเย่ียมชมแล้ว ยังมีคณะจาก



 
 

ต่างประเทศขอเข้าเย่ียมชมหอประวัติจุฬาฯ งานท่ีได้รับมอบหมายให้ท า คือ การต้อนรับผู้ท่ีมาศึกษาดู
งาน และการบันทึกภาพขณะมีผู้เข้ามาเย่ียมชมหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลั 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 57 รูปภาพตวัอย่างขณะมีผูท้ี่มาศึกษาดูงานที่หอประวตัิจุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 

ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 4 กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2563 ณ ห้องส านักงานหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 



 
 

4. โครงการการอนุรักษ์หนังสือย้อนรอย 100 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยด้วยอีบุ๊ค (E-book) 
 หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยเป็นหน่วยงานท่ีจัดเก็บและให้บริการเผยแพร่ทรัพยากร

สารสนเทศเกี่ยวกับประวัติของจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยและประวัติการอุดมศึกษาไทยท่ีส าคัญใน
รูปแบบต่าง ๆ เช่น หนังสือเก่าหายาก เอกสารจดหมายเหตุ ภาพถ่าย และส่ือวีดิทัศน์ ฯลฯ  ทรัพยากร
สารสนเทศเหล่านี้ล้วนมีเนื้อหาท่ีทรงคุณค่าและไม่อาจหาแทนจากแหล่งอื่นได้จึงควรค่าแก่การอนุรักษ์
เอาไว้  
 ด้วยเหตุนี้จึงเป็นท่ีมาของการจัดท าโครงการอนุรักษ์หนังสือย้อนรอย 100 ปี จุฬาลงกรณ์

มหาวิทยาลัย ในรูปแบบของอีบุ๊ค (E-Book) เนื่องจากอีบุ๊ค (E-Book) สามารถเผยแพร่ไปในส่ือต่าง ๆ 
ได้หลากหลายรูปแบบและคุณสมบัติประการหนึ่งคือการแปรรูปหนังสือเก่าหรือหนังสือหายากให้อยู่

ในรูปของไฟล์ดิจิทัล เพื่อเป็นการเก็บรักษาข้อมูลทรงคุณค่าให้อยู่ต่อไปและสามารถเผยแพร่ให้แก่ผู้ท่ี
สนใจให้เข้าถึงหนังสือได้สะดวกรวดเร็วมากยิ่งขึ้น โดยหนังสือย้ อนรอย 100 ปี จุฬาลงกรณ์

มหาวิทยาลัยท่ีจะจัดท าเพื่ออนุรักษ์ เป็นหนังสือท่ีหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยได้จัดท าขึ้นใน
วาระครบรอบ 100 ปี เรื่อยมาจนถึง 103 ปี ของมหาวิทยาลัย ซึ่งประกอบไปด้วยหนังสือห้าเล่ม 
ดังต่อไปนี้  

   1. หนังสือพระราชพิธีก่อพระฤกษ์โรงเรียนข้าราชการพลเรือนฯ (จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
ในปัจจุบัน) 

   2. หนังสือสามทศวรรษวิชญทัศน์หอประวัติจุฬาฯ 
   3. หนังสือพระบุญญาบารมีแผ่ปกพสกจุฬาฯ 
   4. หนังสือจุฬาฯ จารึก (เล่มแรก) 
   5. หนังสือจุฬา จารึก : ภาพฉายจุฬาฯ (เล่มท่ีสอง) 
 

วัตถุประสงค์  
1. เพื่ออนุรักษ์หนังสือย้อนรอย 100 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยท้ังห้าเล่มให้อยู่ในรูปของ

อีบุ๊ค (E-Book)  
2. เพื่อประชาสัมพันธ์ส่ือส่ิงพิมพ์ทางวิชาการท่ีหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยได้จัดท า

ขึ้นให้เป็นท่ีแพร่หลายมากขึ้น  
 
 
 

 



 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
 1. คัดเลือกและรวบรวมหนังสือท้ังห้าเล่ม 

  การคัดเลือกหนังสือเลือกได้จากการให้ค าแนะน าจากพี่ท่ีปรึกษาซึ่งประกอบด้วย
หนังสือ ห้าเล่มดังนี้ 
    1.1 หนังสือพระราชพิธีก่อพระฤกษ์โรงเรียนข้าราชการพลเรือนฯ (จุฬาลงกรณ์
มหาวิทยาลัยในปัจจุบัน) 

     1.2 หนังสือสามทศวรรษวิชญทัศน์หอประวัติจุฬาฯ 

    1.3 หนังสือพระบุญญาบารมีแผ่ปกพสกจุฬาฯ 
      1.4 หนังสือจุฬาฯ จารึก (เล่มแรก) 

    1.5 หนังสือจุฬา จารึก : ภาพฉายจุฬาฯ (เล่มท่ีสอง) 
   ซึ่งหนังสือท้ังห้าเล่มนี้เป็นหนังสือท่ีหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยได้จัดท าขึ้น

ในวาระครบรอบ 100 ปี เรื่อยมาจนถึง 103 ปี ของมหาวิทยาลัย 
 2. น าหนังสือมาสแกนเนื้อหาท้ังหมดให้เป็นไฟล์ .pdf 
 3. น าไฟล์ .pdf ท่ีได้มาจัดท าเป็นอีบุ๊ค (E-Book) 
  กระบวนการน าไฟล์ .pdf  มาจัดท าอีบุ๊ค (E-Book) มีข้ันตอน ดังนี้ 
  3.1 เปิดเบราเซอร์เพื่อเข้าสู่เว็บไซต์สร้างอีบุ๊ค (E-Book) ด้วยโปรแกม

ANYFLIP.COM 
  
 
 

ภาพที่ 58 ตวัอย่างหน้าเพจโปรแกม ANYFLIP.COM 

 

 
 
 

 
 

 
 



 
 

 
  3.2 อัพโหลดไฟล์ PDF ขึ้นสู่เว็บไซต์ รอจนครบ 100 % 

 
 
 

 
 

ภาพที่ 59 ตวัอย่างการอพัโหลดไฟล ์PDF สู่เวบ็ไซต์ 

 

 

 
 

 
 
 

 
 

แถบปรับแต่ง เช่น เปลี่ยนพื้นหลัง ฯลฯ 

ช่องอัพโหลดไฟล ์PDFสู่เว็บไซต์ ยินยอมให้ผู้เข้าชมดาวน์โหลดเอกสารน้ีหรือไม่ 

เพิ่มค าอธิบาย 

เพิ่มชื่อเอกสาร 



 
 

 
 

  3.3 เสร็จสมบูรณ์เป็นอีบุ๊ค (E-Book)   
 
 
 
 

 

ภาพที่ 60 ตวัอย่างอีบุ๊ค (E-Book)   

 

4. จัดท าเป็นคิวอาร์โค้ด (QR Code) เพื่อใช้ในการดาวน์โหลดอีบุ๊คเผยแพร่ให้แก่ผู้ท่ีสนใจ

ทางเฟสบุกได้แก่ เพจเฟสบุกหอประวัติจุฬาฯ 
  การสร้างคิวอาร์โค้ด (QR Code)  มีข้ันตอนดังนี้ 
  4.1 เปิดเบราเซอร์เพื่อเข้าสู่เว็บไซต์สร้างคิวอาร์โค้ด (QR Code) ด้วยโปรแกรม 
QRCODE-MONKEY.COM   
 

 
 

 
 

 

ภาพที ่61 ตวัอย่างหน้าเพจโปรแกรม QRCODE-MONKEY.COM   

 
 
 

 

 
 
 



 
 

 
 

  4.2 ใส่ URL ของอีบุ๊ค (E-book)  ลงในช่อง YOUR URL  
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
   

 

ภาพที่ 62 ตวัอย่างคิวอาร์โคด้ (QR Code) 

 
 

 
 
 

 



 
 

 
 5. ท าโปสเตอร์ประชาสัมพันธ์โครงการการอนุรักษ์หนังสือย้อนรอย 100 ปี จุฬาลงกรณ์

มหาวิทยาลัยด้วยอีบุ๊ค (E-Book) ลงเพื่อเผยแพร่ในเพจเฟซบุก๊หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย   
 
 
 
 

ภาพที่ 63 ตวัอย่างโปสเตอร์ประชาสัมพนัธ์โครงการการอนุรักษห์นังสือยอ้นรอย 100 ปี จุฬาลงกรณ์    มหาวทิยาลยั ดว้ยอีบุค๊ 

(E-Book) บนหน้าเพจเฟซบุ๊กหอประวตัิจุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั  

  
6. น าคิวอาร์โค้ด (QR Code) แล้วมาใส่ในโปสเตอร์ เพื่อเผยแพร่ให้แก่ ผู้ท่ีสนใจทาง              

เพจเฟซบุก๊หอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 64 ตวัอย่างโปสเตอร์เพื่อเผยแพร่ให้แก่ผูท้ี่สนใจบนหน้าเพจเฟซบุ๊กหอประวตัิจุฬาลงกรณ์   

            มหาวทิยาลยั 

 

 
 
 
 

 
 
 
 



 
 

7. ท าแบบประเมินความพึงพอใจออนไลน์ในการใช้งานอีบุ๊ค (E-book) ลงบนเพจเฟซบุ๊ก  
หอประวัติจุฬาฯ เพื่อให้ผู้ใช้บริการได้แสดงความคิดเห็นและวัดผลการใช้งานอีบุ๊ค (E-book)   

 
 

 

ภาพที่ 65 ตวัอย่างแบบประเมินออนไลน์หน้าเพจเฟซบุ๊กหอประวตัิจุฬาลงกรณ์ 

 
 8. ผลสรุปจากแบบสอบถามความพึงพอใจโครงการ การอนุรักษ์หนังสือย้อนรอย 100 ปี 
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยแสดงผลสรุปตามรูปภาพ ดังนี้ 

  8.1 จ านวนผู้ตอบแบบสอบถาม จ านวน 20 คน 

 

 
 
 
 

ภาพที่ 66  ภาพจ านวนผูท้ี่ตอบแบบสอบถาม 

 

 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 



 
 

 
 

 
  8.2 ข้อมูลท่ัวไปของผู้เข้าชมท่ีตอบแบบสอบถาม 

   
 
 

 
 

 
 

 
 
 

ภาพที่ 67 จ านวนของผูต้อบแบบสอบถามในแต่ละเพศสามารถสรุปได ้ดงัน้ี ผูห้ญิง 14 คน  

    ผูช้าย 6 คน  

 

   
 
 

 

ภาพที่ 68 ช่วงอายุของผูต้อบแบบสอบถามสามารถสรุปได ้ดงัน้ี ช่วงอายุ 20 ปี และต ่ากวา่  

    จ  านวน 4 คน ช่วงอายุ 21-30 ปี จ  านวน 11 คน ช่วงอาย ุ31-40 ปี จ  านวน 3 คน 

    ช่วงอาย ุ41-50 ปี จ  านวน 1 คน และช่วงอายุ 51 ปี จ  านวน 1 คน 

  

 
 



 
 

   
 

 
 
 

ภาพที่ 69 จ านวนของผูใ้ชใ้นแต่ละประเภทสามารถสรุปได ้ดงัน้ี อาจารย ์/ นักวชิาการ  

    จ  านวน 2 คน นักเรียน / นักศึกษา จ านวน 13 คน และบุคคลทัว่ไป จ านวน  5 คน 

 
  8.3 ความพึงพอใจต่อการใช้งานระบบอีบุ๊ค (E-Book) หนังสือย้อนรอย 100 ปี 
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยท้ัง 5 เล่ม 

ภาพที่ 70 ผลสรุปความพึงพอใจต่อระบบการใชง้าน E-book เขา้ใจง่ายไม่ซบัซอ้น สามารถสรุปผลได ้   ดงัน้ี มากที่สุด

จ านวน 6 คน  มากจ านวน 11 คน และปานกลางจ านวน 3 คน 

 

 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 



 
 

 
 

 

ภาพที่ 71 ผลสรุปความพึงพอใจต่อความสะดวกรวดเร็วในการให้บริการดาวน์โหลด E-Book 

    บนเวบ็ไซตส์ามารถสรุปผลไดด้งัน้ี มากที่สุดจ านวน 5 คน  มากจ านวน 12 คน  

    และปานกลางจ านวน 3 คน 

 
  
 
 

 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 72 ผลสรุปความพึงพอใจต่อการดาวน์โหลดขอ้มูลเน้ือหามีความถูกตอ้ง สมบูรณ์และชดัเจน 

   สามารถสรุปผลไดด้งัน้ี มากที่สุดจ านวน 9 คน  มากจ านวน 8 คน และปานกลาง 

   จ านวน 3 คน 

 

 

 

 
 
 
 



 
 

 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 73 ผลสรุปความพึงพอใจต่อขนาดของตวัอกัษรและรูปภาพ สามารถสรุปผลไดด้งัน้ี  

   มากที่สุดจ านวน 5 คน  มากจ านวน 12 คน และปานกลางจ านวน 3 คน 

 
 

 
 
 

ภาพที่ 74 ผลสรุปความพึงใจต่อความสวยงามของ E-Book สามารถสรุปผลไดด้งัน้ี มากที่สุด 

   จ านวน 7 คน  มากจ านวน 10 คน และปานกลางจ านวน 3 คน 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 



 
 

ภาพที่ 75 ผลสรุปความคิดเห็นต่อการท าหนังสือให้เป็น E-Book ช่วยในการอนุรักษห์นังสือทั้ง 5 เล่ม 

    สามารถสรุปผลไดด้งัน้ี มากที่สุด จ านวน 7 คน  มากจ านวน 14 คน และปานกลาง 

    จ  านวน 1 คน 

 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพที่ 76 ผลสรุปความคิดเห็นต่อการจดัท า E-Book ท าให้หนังสือทั้งห้าเล่มเผยแพร่กวา้งขวาง  

    สามารถสรุปผลไดด้งัน้ี มากที่สุด จ านวน 7 คน  มากจ านวน 10 คน และปานกลาง 

    จ านวน 3 คน 

 

 

 

 

 
   
 
 

 
 
 

 
 



 
 

 
 

ภาพท่ี 77 ผลสรุปความพึงพอใจต่อโครงการ 

 
สามารถสรุปผลได้ดังนี้ มากท่ีสุดจ านวน 6 คน    
   มากจ านวน 10 คน และปานกลางจ านวน 4 คน 

 
 8.4 ข้อเสนอแนะในการใช้งานระบบระบบอีบุ๊ค (E-Book) จากหนังสือย้อนรอย 100 ปี 

 จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยท้ังห้าเล่ม 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาพท่ี 78 ขอ้เสนอแนะในการใชง้านระบบระบบอีบุค๊ (E-Book)  

 

 
สามารถสรุปผลได้ดังนี้ 

    น่าจะมีโครงการท่ีดีเช่นนี้อีก เนื่องจากโครงการหนังสือท่ีดีเช่นนี้เผยแพร่ข้อมูลท่ีเป็น    
    ประโยชน์และท าให้หอประวัติจุฬาฯ เป็นที่รู้จักอย่างกว้างขวางมากขึ้น และในอนาคตควร

    มีการพัฒนาให้ดาวน์โหลดเนื้อหาได้ด้วยก็จะยิ่งดีมาก 
 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

 1. อนุรักษ์สภาพของหนังสือย้อนรอย 100 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยท้ังห้าเล่ม ให้มีอายุ
การใช้งานนานยิ่งขึ้น 

2. ประชาสัมพันธ์ส่ือส่ิงพิมพ์ทางวิชาการท่ีหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยได้จัดท าขึ้นให้
เป็นท่ีแพร่หลายมากขึ้น  

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
บทท่ี 4 

สรุปผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
 

 ผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ท าให้ทราบถึงกระบวนการและระบบการท างานภายในหอ
ประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ดังต่อไปนี้ 
 
สรุปผลการปฏิบัติงาน 
 ผลจากการได้ลงมือปฏิบัติงานและเรียนรู้การท างานจริง รวมถึงได้เรียนรู้การปรับตัวให้เข้า

กับสภาพแวดล้อม วัฒนธรรมองค์กร การวางตัวให้เหมาะสม รู้จักการวางแผนงานให้เป็นไปตาม
ระเบียบ ขั้นตอนของหน่วยงาน และยังมีบุคคลอื่นเข้ามาติดต่อประสานงานและเข้ามาใช้บริการหอ
ประวัติจุฬาฯ ซึ่งการท างานร่วมกับบุคคลอื่นต้องมีความละเอียด รอบคอบ มีไหวพริบและเพื่อไม่ให้
เกิดข้อผิดพลาด สรุปได้ว่าผู้ปฏิบัติงานภายในหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ควรมีคุณสมบัติดังนี้ 
 1. ควรมีความรู้ทางงานวิชาชีพบรรณารักษ์ เช่น การจัดหมวดหมู่หนังสือ การลงรายการ

หนังสือในฐานข้อมูลกลางของจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ระบบการจัดหนังสือขึ้นช้ัน เนื่องหอประวัติ
จุฬาฯ มีหนังสือเก่าท่ียังไม่ได้ลงรายการหนังสือเป็นจ านวนมาก 
 2. ควรมีความรู้เกี่ยวกับประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เนื่องจากงานจดหมายเหตุของหอ
ประวัติจุฬาฯ มีการจัดหมวดหมู่ประเภทของเอกสารตามเหตุการณ์ท่ีเกิดขึ้นในจุฬาลงกรณ์

มหาวิทยาลัย 
 3. มีใจในการให้บริการและการเผยแพร่งานทางวิชาการเนื่องจากหอประวัติจุฬาฯ เป็น
หน่วยงานท่ีให้บริการวิชาการเอกสาร หนัง สือและเป็นแหล่งความรู้ส าคัญของจุฬาลงกรณ์
มหาวิทยาลัย รวมถึงเผยแพร่ความรู้ผ่านช่องทางต่าง ๆ อย่างหลากหลาย 

 



 
 

ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 
 1. การท างานยังมีข้อผิดพลาด เนื่องจากขาดความรอบคอบในการท างาน 

 2. การท างานยังค่อนข้างช้า เนื่องจากมีประสบการณ์น้อยในการท างานด้านงานบรรณารักษ์
และงานจดหมายเหตุ 
 3. ปัญหาด้านการส่ือสารเนื่องจากความแตกต่างในระดับเสียงของภาษาท่ีใช้ส่งผลให้เกิดการ
ส่ือสารท่ีไม่เข้าใจกันบางครั้ง 
  

 
ประโยชน์ที่ได้รับจากการปฏิบัติงาน 

 1. ด้านมหาวิยาลัย 
  1.1 สามารถน าแบบประเมินการปฏิบัติงานสหกิจศึกษามาเป็นแนวทางเพื่อปรับปรุง

หรือพัฒนารูปแบบการจัดการศึกษา หลักสูตรการเรียนการสอนของทางสาขาและมหาวิทยาลัยให้
ทันสมัย และสอดคล้องกับความต้องการของสถานประกอบการและตลาดแรงงานได้ 
  1.2 สามารถเป็นตัวกลางในการพัฒนาความร่วมมือในการท าวิจัย แลกเปล่ียน 
ความรู้และนวัตกรรมระหว่างสถาบันการศึกษากับสถานประกอบการอย่างกว้างขวาง และเป็น
รูปธรรมและได้มีส่วนร่วมในการพัฒนาคุณภาพบัณฑิตเพื่อเป็นบุคลากรของประเทศท่ีมีคุณภาพต่อไป

ในอนาคต 
  1.3 สามารถส่งเสริมความร่วมมือทางด้านการพัฒนาทรัพยากรบุคคลกับสถาน
ประกอบการให้นักศึกษาเป็นบุคคลท่ีมีศักยภาพในการท างาน และต่อการใช้ชีวิตประจ าวัน 
 
 2. ด้านสถานประกอบการ 

  2.1 ได้บุคลากรท่ีมีคุณภาพในการปฏิบัติงานภายในองค์กร ท่ีมาจากการปฏิบัติสห
กิจศึกษาของนักศึกษา ซึ่งหลังจากสหกิจศึกษาเสร็จเรียบร้อยแล้ว ทางองค์กรอาจรับนั กศึกษาเข้า
ท างานได้เลย 
  2.2 สามารถประสานงานกับทางสถาบันการศึกษาในการพัฒนานักศึกษาให้มีความ

สอดคล้องกับงานท่ีได้รับมอบหมายอย่างเหมาะสม 
 
 3. ด้านนักศึกษา  



 
 

  3.1 ได้รับความรู้เพิ่มเติมนอกเหนือจากความรู้ในบทเรียนและในห้องเรียน ซึ่งความรู้
ท่ีได้รับเพิ่มเติมนั้นล้วนเป็นประสบการณ์จากการท างานท่ีแท้จริง สามารถท่ีจะน าความรู้เหล่านี้มา

ปรับใช้ได้จริงในชีวิตประจ าวัน 
  3.2 ได้รู้จักการปรับตัวให้เข้ากับการท างานในหน่วยงานใหญ่ซึ่งประกอบด้วย
บุคลากรท่ีความแตกต่างกันท้ังบุคลิก การปฏิบัติงานและการส่ือสาร ท่ีต้องอยู่ร่วมกันช่วยเหลือกัน
ปฏิบัติงานให้ส าเร็จ 
  3.3 เมื่อเข้าสู่ชีวิตการท างานจริงในองค์กรใหญ่ ๆ ท าให้สามารถแก้ไขปัญหาเฉพาะ

หน้าได้อย่างคล่องแคล่ว 
 

 
ข้อเสนอแนะในการแก้ไขปัญหา 

 การเข้ามาสหกิจศึกษาภายในหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย นักศึกษาท่ีมาจะต้องมี
ความพร้อมและศึกษารายละเอียดของหน่วยงานนั้น ๆ ก่อนท่ีจะเข้ามาปฏิบัติสหกิจศึกษา พร้อมท้ัง
จะต้องมีความรู้พื้นฐานด้านบรรณารักษ์และด้านจดหมายเหตุ เนื่องจากหอประวัติจุฬาฯ มีการ
ให้บริการท้ังงานห้องสมุดและงานจดหมายเหตุ นอกจากนั้นแล้วควรฝึกการวางตัวและบุคลิกภาพให้
เหมาะสม เพื่อให้พร้อมส าหรับการท างานและแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้า 

 
สรุปผลจากการการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
 การได้มาฝึกสหกิจศึกษาท่ีหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยในครั้งนี้ ส่ิงท่ีได้กลับมา คือการ
เรียนรู้งานจริงท่ี การแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าในการปฏิบัติงานต่าง ๆ การได้ฟังค าแนะน าค าส่ังสอนท้ัง
เรื่องการปฏิบัติงานและการใช้ชีวิตประจ าวัน ท าให้เกิดความความประทับใจในหน่วยงาน

ประสบการณ์ท่ีไม่มีในรั้วมหาวิทยาลัยเป็นประสบการณ์ท่ีหาซื้อไม่ได้นอก จากนี้หน่วยงานได้มอบ
ความรักให้กับนักศึกษาฝึกสหกิจศึกษา และความรู้ท่ีมากมายท่ีได้ศึกษาล้วนเป็นประโยชน์ท่ีสามารถ
น าไปประยุกต์ใช้ในการศึกษาและการท างานต่อไป 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

บรรณานุกรม 
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ภาคผนวก ก 
ภาพกิจกรรม 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพท่ี 1 การปฏิบัติงานท่ีได้รับมอหมายเกี่ยวกับการตัดรูปหน้าปกหนังสือในโปรแกรม PhotoScape  
ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 14 มกราคม พ.ศ. 2563 ณ ห้องส านักงานหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 2 การปฏิบัติงานท่ีได้รับมอหมายเกี่ยวกับการท าสันหนังสือ  
ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 20 มกราคม พ.ศ. 2563 ณ ห้องส านักงานหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
ภาพท่ี 3  บรรยากาศภายในห้องอัดรายการวิทยุ 

ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 30 มกราคม  พ.ศ. 2563 ณ ห้องอัดรายการวิทยุจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 



 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพท่ี 4  บรรยากาศภายในห้องอดัรายการวิทยุ 
ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 30 มกราคม  พ.ศ. 2563 ณ ห้องอัดรายการวิทยุจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาพท่ี 5 บรรยากาศการเข้าเย่ียมชมภายในห้องสมุดกลางของจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 24 มกราคม พ.ศ. 2563 ณ ห้องสมุดกลางจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
ภาพท่ี 6 กิจกรรมท่ีได้ร่วมเล่นเกมของห้องสมุดกลางของจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยขณะเข้าไปเยี่ยมชม 

ท่ีมา : ถ่ายเมื่อวันท่ี 24 มกราคม พ.ศ. 2563 ณ ห้องสมุดกลางจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

ภาคผนวก ข 
รายช่ือผู้เช่ียวชาญ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายช่ือผู้เช่ียวชาญตรวจสอบเครื่องมือ 
 

1. นางสาวพิมพ์พิศา ก าเนิดจิรมณี   ต าแหน่งงาน ผู้อ านวยการหอประวัต ิ
                      จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
2. นางวลัยพร  โกศัลวัฒน   ต าแหน่งงาน นักเอกสารสนเทศช านาญการ 

3. นางสาวศศิพิมพ์ จิรศักด์ิ   ต าแหน่งงาน บรรณารักษ์ P7 
4. นางแววดาว เสาวลักษณ์   ต าแหน่งงาน ผู้ปฏิบัติงานบริหาร  

 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ค 



 
 

เครื่องมือ 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

แบบสอบถามความพึงพอใจ 
โครงการ การอนุรักษ์หนังสือย้อนรอย 100 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยด้วยอีบุ๊ค (E-Book) 

 
 
ค าช้ีแจง 

 แบบสอบถามนี้มีวัตถุประสงค์ เพื่อประเมินความพึงพอใจต่อการใช้งานระบบของ E-Book 
ในโครงการการอนุรักษ์หนังสืออนุรักษ์หนังสือย้อนรอย 100 ปี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยด้วยอีบุ๊ค 
 (E-Book) เพื่อเป็นฐานในการปรับปรุง พัฒนาให้มีประสิทธิภาพต่อไป 
 

 1. แบบสอบถามนี้ไม่มีผลกระทบต่อผู้ตอบแบบสอบถาม 
 2. แบบสอบถามนี้มีท้ังหมด 3 ตอน ดังนี้ 
  ตอนท่ี 1 ข้อมูลท่ัวไปของผู้ตอบแบบสอบถาม 
  ตอนท่ี 2 ความพึงพอใจต่อการใช้งานระบบอีบุ๊ค (E-Book) หนังสือย้อนรอย 100 ปี  

                                จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยท้ังห้าเล่ม 



 
 

  ตอนท่ี 3 ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
 3. ระดับความคิดเห็น 

  5 = มากท่ีสุด, 4 = มาก, 3 = ปานกลาง, 2 = น้อย, 1 = น้อยท่ีสุด 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
ท าเครื่องหมาย () ลงในช่องแบบสอบถามท่ีตรงกับความเป็นจริง 

ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม 
 
1. เพศ 
   ชาย    หญิง 
 

2. อายุ  
   ต่ ากว่า 20 ปี   21 – 30 ปี 
   31 – 40 ปี    41 – 50 ปี 
   51 ปีข้ึนไป 

 
3. ประเภทผู้ใช้บริการ 
   อาจารย์ / นักวิชาการ   นักเรียน / นักศึกษา     
   บุคคลท่ัวไป  

 



 
 

ท าเครื่องหมาย ให้ตรงกับระดับความคิดเห็นของท่านโดยท่ีตัวเลขแต่ละตัวมีความหมาย ดังนี้  
ตอนที่ 2 ความพึงพอใจต่อการใช้งานระบบอีบุค๊ (E-Book) หนังสือย้อนรอย 100 ปี  

  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยทั้งห้าเล่ม 
  5 = มากท่ีสุด, 4 = มาก, 3 = ปานกลาง, 2 = น้อย, 1 = น้อยท่ีสุด 
 

ประเด็นค าถาม ความคิดเห็น 

5 4 3 2 1 

1. ระบบการใช้งาน E-Book เข้าใจง่ายไม่ซับซ้อน 
 

     

2. การให้บริการในเว็บไซต์ท่ีดาวน์โหลด E-Book 

มีความสะดวกรวดเร็ว 

 

     

3. ข้อมูลท่ีดาวน์โหลดออกมาเนื้อหามีความถูกต้อง 
สมบูรณ์และชัดเจน 

     

 
ประเด็นค าถาม 

ความคิดเห็น 

5 4 3 2 1 

4. ตัวอักษรและรูปภาพมีขนาดท่ีเหมาะสม 
 

     

5. รูปแบบของ E-Book มีความสวยงาม 
 

     

6. ท่านคิดว่าการท าหนังสือให้เป็น E-Book ช่วยใน
การอนุรักษ์หนังสือท้ังห้าเล่ม มากน้อยเพียงใด 
 

     

7. ท่านคิดว่าการจัดท า E-Book ท าให้หนังสือท้ัง
ห้าเล่มเผยแพร่กว้างขวาง มากเพียงใด 

 

     

8. ถ้ามีโครงการเช่นนี้อีกท่านมีความสนใจเข้าร่วม

โครงการมากน้อยเพียงใด 
 

     



 
 

 
ตอนที่ 3 ข้อเสนอแนะในการใช้งานระบบอีบุ๊ค (E-Book) จากหนังสือยอ้นรอย 100 ปี  

  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยทั้งห้าเล่ม 
 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 
ขอบคุณทุกท่านท่ีให้ความร่วมมือในการตอบแบบสอบถามในครั้งนี้ 

 
 

     
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
ภาคผนวก ง 

ค่าดัชนีความสอดคล้องระหว่างวัตถุประสงค์ 
กับข้อค าถาม (IOC) 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
ภาคผนวก จ 

โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์โครงการอนุรักษ์หนังสือย้อนรอย 100 ปี 
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยด้วย (E-Book) 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
ภาคผนวก ฉ 

โปสเตอร์เพ่ือการเข้าใช้อีบุ๊กโครงการอนุรักษ์หนังสือย้อนรอย 100 ปี 
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยด้วย (E-Book) 

 



 
 

 
 

 
 
 
 

  

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
ภาคผนวก ช 

แบบฟอร์มการขอใช้บริการทรัพยากรสารสนเทศ 
ของหอประวัติจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ซ 
ก าหนดการเสวนาเฉลิมพระเกียรติ 

พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร 
เรื่อง ท่ัวโลกแซ่ซ้องสาธุการ นวมินทรภิบาลเกียรติเกริกไกร 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประวัติย่อผู้จัดท ารายงาน 
 

ช่ือ    นางสาวสุวัจนี นาคราช 
วันเดือนปีเกิด   22 มิถุนายน 2540 
ท่ีอยู่    156 หมู่ท่ี 6 ต าบลล ามูล อ าเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา  
    30160 
ประวัติการศึกษา    

 พ.ศ. 2559  มัธยมศึกษาปีท่ี 6 จากโรงเรียนมหิศราธิบดี ต าบลบ้านโพธิ์  
    อ าเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา  
 พ.ศ. 2563  ก าลังศึกษาปริญญาตรี ศิลปะศาสตร์บัณฑิต (ศศ.บ.) ช้ันปีท่ี 4 
    สาขาวิชาสารสนเทศศาสตร์และบรรณารักษศาสตร์     

    คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
    มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา อ าเภอเมือง  
    จังหวัดนครราชสีมา 
 

  



 
 

 
 

 


