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คู่มือการใช้งานระบบการจองห้องเรียน 

 
 ระบบการจองห้องเรียน จัดทำขึ้นเพ่ือเป็นเครื่องมือสำหรับจองใช้ห้องเรียนให้มีความสอดคล้องกับ

สถานการณ์การจัดการเรียนการสอนแบบออนไลน์ โดยผู้สอนสามารถจองห้องเรียนเพ่ือพบปะกับนักศึกษาใน

รายวิชาที่มิ ใช่ เพ่ือการจัดการเรียนการสอนแบบบรรยาย ทั้ งนี้ ผู้ สอนสามารถจองใช้ห้องเรียนได้                  

ตามข้ันตอนและวิธีการ ดังต่อไปนี้ 

 1. การจองห้องเรียน 

 2. ยกเลิกการจองห้องเรียน  

 3. ตรวจสอบปฏิทินการจองห้องเรียน 
 
 

1.การจองห้องเรียน  

 ผู้สอนสามารถจองการใช้ห้องเรียนแบบบรรยายได้ภาคเรียนละ 2 ครั้ง (รวมทุกรายวิชา) โดยมีขั้นตอน

ดังต่อไปนี้ 

1.1 เข้าเว็บไซต์สำนักส่งเสริมวิชาการทาง https://apro.nrru.ac.th และเลือกเมนูระบบบริการ

การศึกษาหัวข้อระบบบริการสำหรับอาจารย์/เจ้าหน้าที่และระบบจองห้องเรียน ออนไลน์ตามลำดับ                 

ตามท่ีปรากฏ ดังภาพที่ 1  

ภาพที่  1 ขั้นตอนการเข้าสู่เว็บไซต์การจองห้องเรียน 



1.2  เลือกเมนูจองห้องเรียนเพ่ือเข้าสู่ระบบ ตามที่ปรากฏดังภาพที่ 2 

ภาพที ่ 2 เมนจูองหอ้งเรียน 

  

1.3 เข้าสู่ระบบโดยป้อนชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน ทั้งนี้ให้ใช้ชื่อและรหัสผ่านเดียวกับระบบบริการการศึกษาของ

มหาวิทยาลัย ตามท่ีปรากฏดังภาพที่ 3 

 

   

แ 

ภาพที่  3 เข้าสู่ระบบการจองห้องเรียน 



1.3 เลือกเมนจูองห้องเรียน ตามท่ีปรากฏดังภาพที่ 4  

 

1.4 ให้ผู้สอนเลือกรายวิชา ป้อนรายละเอียดการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนภายในห้องเรียน เลือกวันที่จอง

เลือกชื่ออาคาร เลือกชื่อห้องเรียน เลือกช่วงเวลาที่ต้องการจอง และกดปุ่มจัดเก็บเพ่ือบันทึกข้อมูลการจอง 

โดยมีช่วงเวลาที่กำหนดไว้แล้ว ตามท่ีปรากฏดังภาพที่ 5  

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 4 เมนจูองหอ้งเรียน 

ภาพที่  6 เลือกช่วงเวลา 

ภาพที่  5 กรอกข้อมูลที่ต้องการจอง 



1.5 เมื่อผู้สอนบันทึกข้อมูลการจองเรียบร้อยแล้วจะแสดงตารางรายละเอียดข้อมูลการจอง ตามที่ปรากฏ             

ดังภาพที่ 6 

 

 

2. ยกเลิกการจองห้องเรียน 

 2.1 วีธีการยกเลิกการจองห้องเรียนให้ผู้สอนคลิกที่เครื่องหมายถังขยะ  และคลิก “ตกลง” 

ระบบจะทำการยกเลิกการจองห้องเรียนตามที่ปรากฏดังภาพที่ 7 และ 8 ทั้งนี้ควรยกเลิกก่อนถึงวันที่จอง

ห้องเรียน  

 

 

ภาพที่  6 ตารางแสดงผลข้อมูลการจอง 

ชื่อวิชา 

ภาพที่  7 วีธีการยกเลิกการจองห้องเรียน 

ภาพที่  8 ปุ่มตกลง 

 ยกเลิก 



2.2 กรณีพ้นกำหนดระยะเวลาที่จองไว้ ผู้สอนไม่สามารถยกเลิกการจองห้องเรียนได้ เช่น ผู้สอนทำ

การจองห้องเรียนไว้วันที่ 23 พฤศจิกายน 2564 กรณีผู้สอนขอยกเลิกการจองในวันที่ 24 พฤศจิกายน 2564                 

จะไม่สามารถยกเลิกการจองได้ ตามท่ีปรากฏดังภาพที่ 9 

 

3.ปฏิทินการใช้ห้องเรียน 

 3.1 ผู้สอนสามารถตรวจสอบการจองห้องเรียนโดยคลิกที่เมนู “ปฏิทินการใช้ห้องเรียน” ตามท่ีปรากฏ

ดังภาพที่ 10 

  

 

ภาพที่  10 เลือกห้องเรียนที่ต้องการดูรายละเอียด 

ภาพที่  9 ไม่สามารถยกเลิกการจองห้องเรียน 



ภาพที่  12 ตารางแสดงข้อมูลการจองห้องเรียนแบบปฏิทิน 

 

 3.2 ให้ผู้สอนระบุรายละเอียด ได้แก่ ภาคการศึกษา ชื่ออาคาร และห้องเรียน เพ่ือตรวจสอบการใช้

ห้องเรียน ตามท่ีปรากฏดังภาพที่ 11 

 

 3.3 ปฎิทินการใช้ห้องเรียนจะแสดงรายละเอียดข้อมูลการจองห้องเรียน ตามท่ีปรากฏดังภาพที่ 12 

ภาพที่  11 เลือกห้องเรียนที่ต้องการตรวจสอบการใช้ห้องเรียน 

 



3.4 ให้ผู้สอนนำเมาส์ไปชี้หรือคลิกท่ีวันที่ต้องการตรวจสอบจะปรากฏรายละเอียดการจองห้องเรียนน           

ตามท่ีปรากฏดังภาพที่ 13 และ 14 

 
ภาพที่  13 ตารางแสดงข้อมูลการจองห้องเรียนแบบปฏิทินโดยการชี้ 

 

ภาพที่  14 ตารางแสดงข้อมูลการจองห้องเรียนแบบปฏิทินโดยการคลิก 

 


